Fecha: 16-01-2026 Hora: 09:11:53

SOLICITUD DE COTIZACION Nro: | 000020

UNIDAD EJECUTORA : 001 -Universidad Nacional De Arte Diego Quispe Tito Del Cusco
NRO. IDENTIFICACION : 001693

Razén Social:

Direcciodn: R.U.C.
Teléfono: Fax: Pedido: 000024
Concepto: SERVICIO DE ELABORACION DE LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS Y LA ELABORACION
DEL CUADRO
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
1.00 SERVICIO SERVICIO DE ELABORACION DE LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE

BIENES, SERVICIOS Y OBRAS Y LA ELABORACION DEL CUADRO
MULTIANUAL DE NECESIDADES

TOTAL

Condiciones de compra y/o servicio:

Forma de pago:

Garantia:

Plazo de entrega en Nro Dias / Ejecucidn del servicio:
Tipo de moneda:

Validez de la cotizacién:

Indicar marca de procedencia:

Tipo de cambio:

Atentamente:
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE
DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE TERMINOS DE'REFERENCIA

Sefores

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DE CUSCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO L

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que Iuego de haber examlnado los Termmos
de Referencia y demas documentos, conociendo todos los alcances y las condncuones detalladas en -

dichos documentos, el proveedor que suscribe ofrece el servicio de :........... betion S Thine il ok eakoa el
.......................................................................................... cumphendo ~con  los

requerimientos minimos solicitados en el alcance del servicio de los Términos de’Referencia.

Denominacién o Numero
Razén Social: de RUC: .
Persona'de E-mail:
contacto:
Teléfono Fijo: Celular: Otros:
NOTA: La omisién de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacion.

Cusco, ...... de ..ooooiiiiian.n. del 2025

Representante legal

Universidad Nacionsl de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N° 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

i ional de Art
ercsz‘j_ad N?_’;“’zzl ‘éiscoe Telf Sede Central: 084 - 231 491 ~ 084 - 262 062 | Fax: 084 - 224 432 dat.ed
o Hispe T1to ¢ Telf. Sede Checacupe: 084 - 776 720 | Telf. Sede Calca: 084 - 202 156 ww.UNaqL. cdu.pe
Marques N2 271



ANEXO 7

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPGTISMO

A o

Identificado (@) con D.N.L
Bl 5 5o hmnm e ety 655 458 5 Ber o

N° y domicilio aclual

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o unién de hecho con funcionarios.
o directivos de la UNADQTC.

En el caso de haber marcado como S|, sefale lo siguiente.

[ Nombre completo de fa persona con 1a |
que es pariente o tiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o

| unién de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

El grado de parentesco

Por lo que suscribo Ia presente en honor a la verdad.

Dado en laciudad de................... alos.......dias del mes de............ del 20.....
(Firma) Huella digital
‘ (indice derecho)

DN e e e,




ANEXO 8

DECLARACION JURADA DE DOBLE PERCEPCION EN EL ESTADO

Yo,

identificado con DNIN°® ............... < CE b fimenmns con direccion

T Jo 10 2] ol (=1 1= . RS U s W<1
Distrito: ............... Provincia: .........c................ Departamento.........cc..coeviiiiianin.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

(NQ) (S1) Tener conocimiento que ningtn funcionario o servidor plblico puede desempedar mas
de un empleo o cargo publico remunerado, (*con excepcion de uno mas por funcién docente, de
acuerdo a [o senalado en el numeral 13.2 de la norma técnica). '

(NO) (SI) Percibir otra remuneracién a cargo del Estado

En el caso de haber marcado como Sl, sefiale lo siguiente.

[ Nombre de la Institucion por la que

pefcibe remuneracion a cargo del Estade:

Cargo que ocupa:

Condicion Laboral:

Horario Laboral:

Direccion de la institucion:

(NO) (S!) Tener incompatibilidad de distancia y con el horario de trabajo de dicho vinculo laboral.

Dado enlaciudadde................... alos........ dias del mes de............ del 20......

Firma

DNI
Huella

"Art. 402 de la Constitucidn Palitica del Perd y articulo 3 de la Ley N° 28175 Ley Marco del Empleo Publico. -
La informacién contenida en la presente declaracion jurada serd sujeto de control posterior a cargo de la
corroborar la inexistencia de incompalibilidad horaria ni de distancia.

,afinde




FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE ABONO DIRECTO EN CUENTA (CCl)

CARTA DE AUTORIZACION

Sefores:
UNIVERSIDAD NACIONAL DIEGO QUISPE TITO

Asunto: Autofizacion de Abono directo en
cuenta CCl que se detalla,

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria,. nimero dé cuenta y
el respective Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl) de la empresa que represento es la

siguiente:

- Empresa (o nombre):
= RUGC .ene o SRS
- Entidad Bancaria:...........,
- NGMETo de CUGNES: e eeeeeeeeeeens R W
- Cédigo CCl: ...........
- Cuenta de Detraccion N°: ...............

Dejo constancia que el nimero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido aperturada en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser
emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Compra y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienés y/o servicios materia del
eontrato pertinente; quedaréd cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién
del abono en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda




Términos de Referencia para la Contratacion de Servicios.

Unidad Orgénica UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Meta presupuestaria 0015
Actividad del POI C0172: PROGRAMA MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIO Y OBRAS

SERVICIO DE ELABORACION DE PROGRAMACION MULTIANUAL DE

Denominacién de la Contratacion BIENES, SERVICIOS Y OBRAS SIAF-RP

1. Justificacion

La contratacién del servicio de Elaboracién de Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras, asi
como la Elaboracién de Ordenes de Servicios y Bienes En el SIGA-MEF, es fundamental para la correcta
gestion y planificacién de los recursos de la Universidad de Arte Diego Quispe Tito del Cusco (UNADQTC).
Este servicio busca optimizar los procesos administrativos y de abastecimiento dentro de la unidad
correspondiente, garantizando que los bienes, servicios y obras se gestionen de manera eficiente y conforme a
las normativas establecidas.

La programacion multianual es esencial para la correcta planificacién y ejecucién de los recursos financieros y
materiales a lo largo de los proximos afios (2027-2029), contribuyendo directamente al cumplimiento de los
objetivos institucionales. La organizacion y sistematizacién de los procesos a través del Sistema Integrado de
Gestion Administrativa (SIGA-MEF) permitird agilizar los trémites, mejorar la trazabilidad de las solicitudes, y
asegurar que las necesidades de las diferentes dependencias sean cubiertas a tiempo y de forma adecuada.

2. Finalidad Publica

La contratacion del servicio de Elaboracién de Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras tiene
como finalidad mejorar la gestion de los recursos institucionales de la Universidad de Arte Diego Quispe Tito
del Cusco (UNADQTC), organizando, ordenando y agilizando la documentacién inherente a la programacién
multianual de bienes, servicios, obras y consultorias. Esto se realizard mediante la implementacion de procesos
eficientes, el uso adecuado del SIGA-MEF, y la correcta planificacién de recursos a lo largo del periodo 2027-
2029. Esta mejora en la gestiébn administrativa no solo optimizaré el funcionamiento de la unidad de
abastecimiento, sino que también contribuira al fortalecimiento institucional, favoreciendo la formacién profesional
de los estudiantes en el ambito del arte y ayudando al proceso de licenciamiento de la universidad.

3. Objetivo de la Contratacién

Objetivo General:

e Mejorarlos procesos administrativos y operativos de la unidad de Abastecimiento de la Universidad de Arte Diego

1 ‘,E T,, ;%pe Tito del Cusco (UNADQTC), mediante la elaboracion de la programacién multianual de bienes, servicios
: as la optimizacién del uso del Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA-MEF), y la agilizacion de

ABISTECINE 5’ sollcn‘udes y procedimientos relacionados con la adquisicion de bienes y servicios.

jetIVOS Especificos:

P;d% Elaborar la programacién multianual de bienes, servicios y obras para el periodo 2027-2029,
coordinando con las areas usuarias y asegurando que las necesidades sean correctamente registradas y
aprobadas.

2. Apoyar en la correcta implementacion y uso del SIGA-MEF, asistiendo a los usuarios en el registro de
solicitudes, modificaciones y generacion de pedidos de bienes, servicios y consultorias.

3. Apoyo en Elaborar las 6rdenes de servicio y compra necesarias para la pronta atencién de los
requerimientos de las areas usuarias, garantizando la eficiencia en la contratacion de proveedores y la
correcta ejecucion de los recursos.

4. Alcances del Servicio

o FElaboracién de la programacién multianual de servicios, bienes y obras 2027-2029 en el Aplicativo SIAF-RP
Modulo Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras — PMBSO Fase de Clasificacién y Priorizacién

e Asistencia técnica y coordinaciones con las areas usuarias en el registro y/o ajuste de los bienes y servicios
del cuadro multianual de necesidades 2027-2029 en la Fase de Clasificacién y Priorizacion.

e Coordinacién, apoyo y asistencia técnica en el registro del cuadro multianual de necesidades 2027-2029 en
la Fase de Clasificacion y Priorizacion.

e Asistencia técnica en el Médulo de Logistica en los submédulos de Programacion, Proceso de seleccién,
Adquisiciones, almacén y Gestién Presupuestal del SIGA MEF.




e Asistencia técnica a los usuarios en el registro de solicitudes de modificacién de inclusién y exclusion, asf
como en la generacién de pedidos de bienes, servicios y consultorias en el Sistema Integrado de Gestién
Administrativa (SIGA).

e Apoyo en la elaboracion de las ordenes de compras y/o servicio, en el SIGA MEF.

e Revisién de requerimientos de bienes y servicios acorde a la normativa vigente Ley N° 32069

e Proyectar documentos internos informes, Memorando, Oficios, cafia, efc. segin sea requerido.

5. Requisitos minimos del Proveedor.

4.1. Experiencia General:
Experiencia general 2 afios en entidades publicas o privadas.
4.2. Experiencia Especifica:
Experiencia en el sector ptblico 1 afio desempefiando funciones administrativas.
Acreditar con copia simple de contratos, ordenes de servicio con su respectiva conformidad o constancia
de prestaciones, certificados, constancias u otra documentacion que acredite fehacientemente la
experiencia solicitada.
4.3. Formacién académica, grado a académico y/o nivel de estudios.
e Titulado, en carreras de contabilidad, administracion, economia o carreras afines.
Acreditar con copia simple de titulo técnico o titulo profesional.

4.4. Capacitacion.
e Capacitacion en, SIAF.
e Capacitacion en, SIGA.

Acreditar con copia simple de certificados, constancias u otros.

4.5.Condicion especial.
e Trabajo en equipo y bajo presion
) e Tener RUC activo
ZTCIW{E(H: e Contar con RNP
\Qr%;;;;/“ e No tener impedimentos para contratar con el estado, conforme al articulo 11° de la ley de
YA contrataciones del estado.

No corresponde.

7. Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar: En coordinacién con la Unidad de Abastecimiento del UNADQTC cito en la Av. Huayruropata N° 1602
Plazo: Hasta 74 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio:
Primer entregable: Hasta los 15 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden

de servicio, seré presentado a través de una CARTA y por mesa de partes de la entidad, describiendo las actividades
desarrolladas, segtin el numeral 4, de los Términos de Referencia objeto de la contratacion.

Primer entregable: Hasta los 42 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden
de servicio, seré presentado a través de una CARTA y por mesa de partes de la entidad, describiendo las actividades
desarrolladas, segun el numeral 4, de los Términos de Referencia objeto de la contratacion.

Primer entregable: Hasta los 74 dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden
de servicio, sera presentado a través de una CARTA y por mesa de partes de la entidad, describiendo las actividades
desarrolladas, segun el numeral 4, de los Términos de Referencia objeto de la contratacion.

8. Conformidad

A cargo de la Unidad de Abastecimiento, segin entregable el cual debera ser presentado por mesa de partes de
la institucion, luego del cumplimiento segun los términos de referencia objeto de la contratacion.

9. Forma y Condiciones de Pago

PRIMER PAGO: a la entrega del producto; 1/3 (tercera) del monto del contrato.
SEGUNDO PAGO: a la entrega del producto, 1/3 (tercera) del monto del contrato.
TERCER PAGO: a la entrega del producto; 1/3 (tercera) del monto del contrato.




10. Confidencialidad (De corresponder)

Debe haber estricta confidencialidad, respecto al desarrollo del servicio.

11. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

; o 0.10 ¢
Penalidad diaria = ————-"2_
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias en
general y efecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacién
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el
mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da Jugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

12. Otras Penalidades

No corresponde

IVERSIOAD NACIONAL DE ARTE
E)(;:EG'O QUISPE TITO DEL CUSCO

Z2. .
Mg. Juan B. Casafranca Escobedo

JEFE DE LA UNIDAD OE ABASTECIMIENTO

Jefe de la Unidad de Abastecimiento




