Fecha: 28-11-2025 Hora: 17:22:37

UNIDAD EJECUTORA
NRO. IDENTIFICACION :

SOLICITUD DE COTIZACION Nro: | 000660

001 -Universidad Nacional De Arte Diego Quispe Tito Del Cusco
001693

Razén Social:
Direccion: R.U.C.
Teléfono: Fax: Pedido: 000335
Concepto: ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
63.00 UNIDAD ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO OFICIO
2.00 DECENA BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 1 in (19 mm)
12.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL
12.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO
12.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR ROJO
10.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR AZUL
10.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR NEGRO
10.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR ROJO
12.00 UNIDAD CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 1 in X 40 yd
12.00 UNIDAD CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 2 in X 40 yd
12.00 UNIDAD CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 in X 110 yd
10.00 UNIDAD CLIP DE METAL 30 mm APROX. X 100
1.00 UNIDAD CORRECTOR TIPO CINTA X 12
10.00 UNIDAD CUCHILLA PARA CORTAR PAPEL CON MANGO DE PLASTICO
20.00 UNIDAD FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO OFICIO X5 m
8.00 UNIDAD GOMA EN BARRA X 45 g APROX.
12.00 UNIDAD GRAPA 26/6 X 5000
12.00 UNIDAD LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR
4.00 UNIDAD MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/4 UIT) DE 128 GB
120.00 UNIDAD MOTA PARA PIZARRA ACRILICA
120.00 UNIDAD PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR AZUL
120.00 UNIDAD PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR ROJO
12.00 UNIDAD PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR AMARILLO
12.00 UNIDAD PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR ANARANJADO
4.00 UNIDAD SACAGRAPA DE METAL TIPO MARIPOSA
4.00 UNIDAD SACAGRAPA DE METAL TIPO PALANCA
4.00 UNIDAD SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL X 50
TOTAL
Condiciones de compra y/o servicio:
Forma de pago:
Garantia:
Plazo de entrega en Nro Dias / Ejecucién del servicio:
Tipo de moneda:
Validez de la cotizacion:
Indicar marca de procedencia:
Tipo de cambio:
Atentamente:
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DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Senores

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DE CUSCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego' de haber examinado las
Especificaciones Técnicas y demas documentos, conociendo todos los alcances y las condiciones
detalladas en dichos documentos, el proveedor que suscribe ofrece el bien

cumpliendo con los requerimientos técnicos minimos solicitados (medidas, cantidades, peso, entre
otros) en el alcance del servicio de las Especificaciones técnicas.

Denominacién o Numero
Razén Social: de RUC:
Persona_de Emal:
contacto:
Teléfono Fijo: Celular; Otros:
NOTA: La omisién de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacion.

Cusco, ...... Lo [ O del 2025

Representante legal

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N* 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

iversi ional de Art: :
fnel“’l:rélljiasd eN'?iiloog:l Cisco : Telf Sede Central: 084 - 231 491 — 084 - 262 062 [ Fax: 084 - 224 432
= p Telf. Sede Checacupe: 084 - 776 720 | Telf. Sede Calca: 084 - 202 156

zlle Marques N2 271
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ANEXO 7

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTISMO

YO,.ecieeeannnnn.

Identificado (@) con D.N.L
(1 o AR

Ne y domicilio aclual

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o unién de hecho con funcionarios .
o directivos de la UNADQTC.

En el caso de haber marcado como S|, senale lo siguiente.

Nombre completo de ta persona con la
que es pariente o fiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o

union de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

I. El grado de parentesco

Por lo que suscribo Ia presente en honor a la verdad.

Dado en laciudad de................... alos........dias del mes de............ del 20.....

(Firma) Huella digital
DINT cesionmomnanes e cmmmnsmeresness (indice derecho)




FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE ABONO DIRECTO EN CUENTA (CCl)

CARTA DE AUTORIZACION

Senores:
UNIVERSIDAD NACIONAL DIEGO QUISPE TITO

Asunta: Autofizacion de Abono directo en
cuenta CCl que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, nimero dé cuenta y
el respectiva Coédigo de Cuenta Interbancario (CCl) de la empresa que represento es la

siguiente:

- Empresa (o nambre):

- Entidad Bancaria: N

- NGmero de Cuenta: .eeecereeeseeeenne
SRR Gic e [TeTo X G & L

- Cuenta de Detraccién N°:

Dejo constancia que el ndmero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido aperturada en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Faciura-o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser
emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Compra y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienés y/o servicios materia del
contrato pertinente; quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacién
del abono en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comt(in, segiin corresponda
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Y PRESUPUESTO

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA

SEDE CENTRAL CUSCO

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

ACTIVIDAD OPERATIVA

AOI00169300156: ORGANIZAR, PLANIFICAR Y
CONDUCIR LOS SERVICIOS ACADEMICOS

META

032

Finalidad Publica

La adquisicién de papeleria en general, tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa de la SEDE CENTRAL CUSCO (Facultad de Arte y Facultad
de Educacién), asegurando la disponibilidad de recursos esenciales para el desarrollo
eficiente de las actividades cotidianas. Esta medida contribuird al cumplimiento
efectivo de las actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional
(POI) 2025,

Antecedentes

Mediante la Resolucién de la Comisidén Organizadora N° 520-2024-UNADQTC/PCO, de
fecha 29 de agosto del 2024, se aprueba el ROF de la Universidad, definiendo a la
Facultad de Arte con meta presupuestal.

Es de resaltar que, en el ESTATUTO vigente (Resolucidn Presidencial N°602-
2024/UNADQTC/PCQ), en sus Disposiciones Complementarias Transitorias, se cita
textualmente que, “En tanto la Universidad se encuentre en proceso de constitucion,
su funcionamiento se enmarca en la Ley Universitaria, el presente Estatuto y la
Resolucién Viceministerial N°244-2021-MINEDU que aprueba el Documento Normativo
denominado “Disposiciones para la Constitucién y Funcionamiento de las Comisiones
Organizadoras de las Universidades Publicas en Proceso de Constitucion” y sus
modificatorias.

Actualmente el dmbito académico de la universidad estd presidido por un
Vicepresidente Académico conforme al literal a) del numeral 6.1.6 de la Resolucién
Viceministerial N°244-2021-MINEDU.

Objetivos de la Contratacién

Obijetivo _general: Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que
provea Utiles y materiales de escritorio con el objetivo de garantizar la operatividad de
este centro de costo, y asi poder continuar con los tfrdmites administrativos y de gestion.

Objetivo especifico:

e Facilitar el desarrollo de las tareas cotidianas mediante la provisidon de recursos
materiales adecuados, evitando interrupciones en la  operatividad
administrativa por falta de insumos.

e Contribuir de manera directa a la ejecuciéon de las actividades planificadas en
el Plan Operativo Institucional 2025, garantizando que los materiales requeridos
estén disponibles de manera continua para los procesos administrativos.

4. Alcance y Descripcién de los Bienes Contratar

#2555 www.unadqtc.edu.pe
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4.1 Caracteristicas técnicas con imdagenes referenciales

N° CONCEPTO CANT. Uu/m
1 | CLIPS PEQUENOS DE METAL DE 30 mm. X 100 UND. 10 UND

2 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL PUNTA FINA COLOR 10 UND
AZUL (0.5 mm. GRIP de goma)
o
! FACULIADDEARTE b 2 i 3 | BOLIGRAFO (LAPICERQO) DE TINTA GEL PUNTA FINA COLOR 10 UND
ROJO (0.5 mm. GRIP de goma)
4 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL PUNTA FINA COLOR 10 UND
NEGRO (0.5 mm. GRIP de goma)
5 | BOLIGRAFO (LAPICERQ) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR 12 UND
NEGRO (0.7 mm. GRIP ergonémico)
6 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR 12 UND
ROJO (0.7 mm. GRIP ergonémico)
7 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR 12 UND
AZUL (0.7 mm. GRIP ergonémico)
8 | LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR 12 UND

9 | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA REDONDA | 120 UND
DE COLOR ROJO

[ 4

10 | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA REDONDA | 120 UND
DE COLOR AZUL

11 | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA GRUESA REDONDA DE 120 UND
COLOR NEGRO

S £ L S B BN A N UL MINGIAL L B0 YR BN £ B R B AT PR MRS A S B MR S BRSNS IR N wwwaunadiatr.edlil.pe




12 | GRAPA 26/6 X 5000 12 UND
-
v - ‘
o y
13 | CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2IN x 110 12 | unidades
yd (color transparente)
14 | MOTA PARA PIZARRA ACRILICA 120 UND
15 | FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO OFICIO x 5MM | 20 UND
16 | GOMA EN BARRA X 45 gr APROX. 08 UND
17 | CINTA MASKING TAPEDE 2 In x 40 yd 12 UND

UNA SR T S SR N e N B B
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18 | CINTA MASKING TAPE 1 In x 40 yardas 12 UND
19 | SACAGRAPAS: T/PALANCA D/METAL TIPO PALANCA 04 UND

€

20 | ARCHIVADORES DE PALANCA LOMO ANCHO TAMANO 63 UND
OFICIO
l('?iw FFRURA ©F|)
\ — |
\.f.\c*(, SR,
&g .ve

21 | CUCHILLA PARA CORTE DE PAPEL CON MANGO DE PLASTICO 10 UND

22 | MEMORIA PORTATIL USB (MEMORIA A Y4 UIT) DE 128 GB

w m

- 4 UND
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23

BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 1lin
(T9mm)

02 DEC
24 | PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELA DE COLOR
AMARILLO
4 12 UND
25 | PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELA DE COLOR
NARANJA
12 UND
26 | SUJETADOR PARA PAPEL TIPO FASTENES DE METAL X 50
4 UNIDAD
27 | SACA GRAPAS TIPO MARIPOSA
\ "
04 UND
Py S

UN A =omeme




5. Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

Del postor

Capacidad Legal

Persona natural o Juridica con RUC y Registro Nacional de Proveedores (RNP),
no estar inhabilitado para contratar con el estado.

6. Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar: La entrega se readlizard en la Almacén Central de la Universidad
Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, ubicado en calle Huayruropata
N° 1602 del distrito Wanchag, provincia y regiéon Cusco.

Plazo: El plazo méximo de entrega serd CINCO dias (5) dias calendarios
contados a partir del dia siguiente de haberse emitido la Orden de Compra.

7. Conformidad

La conformidad serd otorgada por la Jefatura de la Facultad de Arte, dentro
de un plazo que no excederd los tres (03) dias hdbiles, luego de recepcionado
el bien.

La entrega serd controlada por el responsable de Alimacén o quien haga sus
veces en la Enfidad. Los bienes que se internen se ajustaran a las
especificaciones técnicas que se indican en el presente requerimiento y a las
particularidades de la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no
siendo posible cambiar dichos bienes por otros semejantes o de otras
caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificard la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones establecidas, debiendo realizar las pruebas
gue sean necesarias para tal efecto.

8. Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuard en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuard a traveés del abono directo en sus
respectivas Cuentas Bancarias abiertas en las entidades del Sistema Financiero
Nacional, para lo cual deberdn comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario
(CCl)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del
contratfista dentro de los quince (15) dios calendario siguiente a la
conformidad de los bienes, siempre que se verifiqguen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

9. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automdaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto

Penalidad diaria = —/—————
F x plazo en dfas

Donde F tiene los siguientes valores:
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a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias en general y ejecucién de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

bb.1)Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2)Para obras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion
total del servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de
retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacion del retfraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

10. Clausula Anticorrupcién y antisoborno

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no
haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega
de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de confrataciéon o cualquier servidor de la entidad
contratante. Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta
proba e integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el
mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone
actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio
o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios pUblicos, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria,
de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
confratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad
de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa lineq, se obliga
a adoptarlas medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previomente sefalados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente
ante las autoridades competentes los actos de corrupcién o de inconducta
funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecuciéon del contrato
con LA ENTIDAD CONTRATANTE. TratGndose de una persona juridica, lo anterior
se extiende a sus accionistas, participacioncitas, integrantes de los drganos de
administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
cualguier persona vinculada a la persona juridica que representa;
comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones
asumidas en virtud del presente contrato. Finalmente, el incumplimiento de las
obligaciones establecidas en esta cldusula, durante la ejecucidn contractual,
otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un
proveedor adjudicatario de los catdlogos electronicos de acuerdo marco, el

www.unadatc.adu.ne



incumplimiento de la presente cldusula conllevard que sea excluido de los
Catdlogos Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningin caso, dichas medidas
impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.

11. Solucién de Controversias

Las contfroversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato
se resuelven mediante conciliacién, segun el numeral 81.3 del articulo 81 de la
Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Pdblicas.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 82 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones PUblicas, sin perjuicio de recurrir
arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue aun
acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser
sometidas a arbitraje.

12. Resolucién de contrato por incumplimiento

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el
literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones PUblicas “Incumplimiento de obligaciones contfractuales, por
causa atribuible a la parte que incumple”. Siendo el procedimiento que seguir
lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General
de Contrataciones PUblicas.

13. Gestion de riesgo

El Confratista y la Entidad, toman conocimiento aprovechando elimpacto de
riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su
impacto durante la ejecuciéon contractual, considerando la finalidad pdblica
de la contratacion.
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Firma del responsable de la Unidad Orgdnica
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