Fecha: 02-07-2025 Hora: 17:55:56

SOLICITUD DE COTIZACION Nro: | 000200

UNIDAD EJECUTORA : 001 -Universidad Nacional De Arte Diego Quispe Tito Del Cusco

NRO. IDENTIFICACION : 001693
Razén Social:

Direccion:
Teléfono: Fax:

R.U.C.

Pedido: 001, 006, 0011, 0018, 0019, 0023, 0024, 0025, 0026, 0029, 0036, 0037, 0040, 0041, 0045, 0048, 0049, 0050, 0053, 0055, 0058, 0059,

062, 0066, 0075, 0077, 0081, 0095

Concepto: ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO

Condiciones de compra y/o servicio:

Forma de pago:

Garantia:

Plazo de entrega en Nro Dias / Ejecucion del servicio:
Tipo de moneda:

Validez de la cotizacién: -~ VIHEVERSIDAD HACICH
70

Indicar marca de procedencia: Pl
Tipo de cambio: S |

Atentamente:

Firma y Sello Del Proveedor

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
1.00 DOCENA BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA EXTRA FINA COLOR AZUL
82.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA MEDIA COLOR AZUL
70.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA MEDIA COLOR NEGRO
70.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA MEDIA COLOR ROJO
29.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SEMI GEL PUNTA FINA RETRACTIL COLOR VERDE
5.00 UNIDAD CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 3/4 in X 50 yd
6.00 UNIDAD CORRECTOR TIPO CINTA
6.00 UNIDAD CUADERNO CUADRICULADO TAMANO A5 X 200 HOJAS ANILLADO COLOR AMARILLO
2.00 UNIDAD CUADERNO EMPASTADO CUADRICULADO TAMANO OFICIO X 200 HOJAS
12.00 UNIDAD ESPIRAL DE PLASTICO 12 mm
100.00 UNIDAD ESPIRAL DE PLASTICO 15 mm
12.00 UNIDAD ESPIRAL DE PLASTICO 25 mm
30.00 UNIDAD ESPIRAL DE PLASTICO 30 mm
2.00 UNIDAD ETIQUETA AUTOADHESIVA TAMANO A4 X 25
2.00 UNIDAD FECHADOR AUTOENTINTABLE 38 mm X 60 mm (medidas aprox.)
150.00 UNIDAD FOLDER MANILA TAMARNO A4 CON FASTENER DE METAL
37.00 UNIDAD GOMA EN BARRA X 45 gr (medida aprox.)
5.00 UNIDAD GOMA LIQUIDA X 240 mL CON APLICADOR
TOTAL

DE ARIE
L Cusco®
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Fecha: 02-07-2025 Hora: 17:55:56

UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACION :
Razo6n Social:

Direccion:
Teléfono:

SOLICITUD DE COTIZACION Nro: | 000200

001 -Universidad Nacional De Arte Diego Quispe Tito Del Cusco
001693

Fax:

R.U.C.

Pedido: 001, 006, 0011, 0018, 0019, 0023, 0024, 0025, 0026, 0029, 0036, 0037, 0040, 0041, 0045, 0048, 0049, 0050, 0053, 0055, 0058, 0059,
062, 0066, 0075, 0077, 0081, 0095

Concepto: ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO
CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
12.00 UNIDAD GRAPA 13/8 X 5000
12.00 UNIDAD LAPIZ GRAFITO N° 2 CON BORRADOR
48.00 UNIDAD LAPIZ NEGRO GRADO 2 HB CON BORRADOR
10.00 UNIDAD LAPIZ NEGRO GRADO 6B SIN BORRADOR
12.00 UNIDAD MINA DE LAPIZ DE 0.7 mm HB
65.00 UNIDAD NOTA AUTOADHESIVA 3 in X 3 in X 400 HOJAS (COLORES)
9.00 UNIDAD ORGANIZADOR PARA ESCRITORIO DE METAL X 3 PIEZAS
2.00 UNIDAD PIZARRA DE CORCHO 40 cm X 60 cm
3.00 UNIDAD Z;B:\_AON DE TINTA INDELEBLE DOBLE PUNTA (PUNTA GRUESA Y DELGADA) COLOR
200 UNIDAD EIE)LIJ_I\CI;EEISMARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA FINA JUEGO X 12
80.00 UNIDAD PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA JUEGO (colores variados)
2.00 UNIDAD PORTA CD DE PLASTICO TIPO SOBRE X 100
17.00 UNIDAD PORTAMINA 0.7 mm
20.00 UNIDAD REPUESTO DE CUCHILLA DE 18 mm X 10
1.00 UNIDAD TAMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO (12.5 cm X 9.5 cm APROX.) COLOR
AZUL
3.00 UNIDAD TAMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO (12.5 cm X 9.5 cm APROX.) COLOR
ROJO
6.00 UNIDAD TAMPON PARA HUELLA DACTILAR COLOR NEGRO
TOTAL

Condiciones de compra y/o servicio:

Forma de pago:
Garantia:

Plazo de entrega en Nro Dias / Ejecucion del servicio:

Tipo de moneda:

Validez de la cotizacion:
Indicar marca de procedencia:

Tipo de cambio:

Atentamente:

Firma y Sello Del Proveedor
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Fecha: 02-07-2025 Hora: 17:55:56

SOLICITUD DE COTIZACION Nro: | 000200

UNIDAD EJECUTORA : 001 -Universidad Nacional De Arte Diego Quispe Tito Del Cusco

NRO. IDENTIFICACION : 001693
Razén Social:

Direccion:
Teléfono: Fax:

R.U.C.

Pedido: 001, 006, 0011, 0018, 0019, 0023, 0024, 0025, 0026, 0029, 0036, 0037, 0040, 0041, 0045, 0048, 0049, 0050, 0053, 0055, 0058, 0059,

062, 0066, 0075, 0077, 0081, 0095

Concepto: ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO

Condiciones de compra y/o servicio:

Forma de pago:

Garantia:

Plazo de entrega en Nro Dias / Ejecucion del servicio:
Tipo de moneda:

Validez de la cotizacion: /n’:}?’ . n.-q_'.x-EﬂSID.Ilgﬂpri%::Tlnu
Indicar marca de procedencia: S e HEGO QX
. . I -
. LoF I -
Tipo de cambio: ﬁ%'—"—i"’””"\?
. =l 3.
Atentamente: T, :,yr M)
i

Firma y Sello Del Proveedor

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
13.00 UNIDAD TIJERA DE METAL DE 10 in
5.00 UNIDAD TINTA PARA ALMOHADILLA DE SELLOS AUTOENTINTABLES X 28 mL AZUL
3.00 UNIDAD TINTA PARA ALMOHADILLA DE SELLOS AUTOENTINTABLES X 28 mL ROJO
6.00 UNIDAD TINTA PARA TAMPON COLOR NEGRO
16.00 UNIDAD TINTA PARA MAQUINA NUMERADORA (50 mL APROX.) COLOR NEGRO

NOTA:

- Para esta convocatoria no se requiere que el participante

adjunte las especificaciones técnicas.

- Incluir marca segun requiera el bien.

Requisitos:

- Persona natural o juridica con RUC activo y habido, dedicada

al objeto de contratacion.

-RNP

- No estar impedido de contratar con el estado segun art. 30 de

la ley 32069.

Entrega: Aimacén Central de UNADQTC - Av.

Huayruropata 1602- Wanchag- Cusco

Plazo : Hasta 07 dias calendarios contabilizados a partir del

dia siguiente de notificada la orden de compra ..

TOTAL
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE
DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Serfores

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DE CUSCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las
Especificaciones Técnicas y demas documentos, conociendo todos los alcances y las condiciones
detalladas en dichos documentos, el proveedor que suscribe ofrece el bien
cumpliendo con los requerimientos técnicos minimos solicitados (medidas, cantidades, peso, entre
otros) en el alcance del servicio de las Especificaciones técnicas.

Denominacién o Numero
Razén Social: de RUC:
Persona'de E_rai
contacto:
Teléfono Fijo: Celular: Otros:
NOTA: La omisién de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacién.

Cusco, ...... (o /- R del 2025

Representante legal

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N° 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

Universidad Nacional de Arte
Diego Quispe Tito del Cusco
Calle Marques N¢ 271

Telf. Sede Central: 084 - 231 491 — 084 - 262 062 | Fax: 084 - 224 432
Telf. Sede Checacupe: 084 - 776 720 | Telf. Sede Calca: 084 - 202 156

www.undgt.edu.pe .



ANEXO 7

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTISMO

YO, iennnnn

Identificado (a) con D.N.I. N° y
[T o D R

domicilio aclual

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

l NO | SI | afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o unién de hecho con funcionarios.
o directivos de la UNADQTC.

En el caso de haber marcado como S, sefale lo siguiente.

Nombre completo de la persona con la
que es pariente o tiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o

union de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

El grado de parentesco J

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Dado enlaciudad de................... alos........dias del mes de............ del 20.....
(Firma) Huella digital
(indice derecho)




FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE ABONO DIRECTO EN CUENTA (ccn

CARTA DE AUTORIZACION

Senores:
UNIVERSIDAD NACIONAL DIEGO QUISPE TITO

Asunto: Autorizacion de Abono directo en
cuenta CCl que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancafia,. ndmero dé cuentay
el respectivo Codigo de Cuenta Interbancario (CCl) de la empresa que represento es la

siguiente:

- Empresa (o nambre):
- RUC......
- Entidad Bancaria:..
- Ndmero de Cuenta: ..
SR e o Te To X G RO
- Cuenta de Detraccién N°:

Dejo constancia que el ndmero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido aperturada en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura o Recibo de Honorarios.o Boleta de Venta) a ser
emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de
Compra y/o Orden de Servicio cen las prestaciones de bienés y/o servicios materia del
contrato pertinente; quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion
del abono en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal.o comin, segtin corresponda
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE | OFICINA DE PLANEAMIENTO
DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO Y PRESUPUESTO

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

DENOMINACION DE LA CONTRATACION ADQUISICION DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES
DE OFICINA

ACTIVIDAD OPERATIVA GESTIONAR LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE PLANEAMIENTO,
PRESUPUESTO, MODERNIZACION E INVERSIONES
03

Finalidad Publica

La adquisicion de papeleria en general, (tiles y materiales de oficina tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa de la Oficina de Planeamiento Presupuesto, en cumplimiento de los objetivos
institucionales.

Antecedentes

Se tiene la necesidad de contar con la adquisicion de papeleria en general, Utiles y materiales de escritorio para la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, para un
buen desempefio laboral.

Objetivos de la Contratacion

La adquisicion de papeleria en general, (tiles y materiales de oficina tiene como objetivo mantener la operatividad
administrativa de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito
del Cusco.

Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar

4.1 Caracteristicas técnicas

N° CONCEPTO CANT. uim
1 CINTA DE EMBALAJE 2inx 55yd
s uaaar s
2%}
: 6 UND
2
CORRECTOR EN CINTA RETRACTIL 0@
06 UND
3 -
BANDERITA SENALIZADORA 12 mm X 42 mm X 32 HOJAS X &
05 UND

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N° 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

Sede Central Cusco Calle Marqués 271 Teléfono (084) 262 062
Sede Desconcentrada Checacupe Calle Tdpac Amaru s/n Celular 981 243 549 - 974 312 338

Sede Desconcentrada Calca Jirén Ucayali s/n Teléfono - Celular (084) 202 156 - 962 215 410

www.unadgtc.edu.pe .



/6?‘5?3 Tir, &)
() 63\ oX

< q
Wo

fod
(55 e

=0
) [%)
FRESYP B c,

e
h 0 .
Leo . pe

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE
DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO

OFICINA DE PLANEAMIENTO
Y PRESUPUESTO

» - o
.Y_:

4 LAPIZ GRAFITO N° 2 CON BORRADOR 12 UND
5 ENGRAPADOR DE OFICINA POR 40 HOJAS. GRAPADO ABIERTO Y CERRADO PARA 40 hojas .CON
SACAGRAPAS 03 UNIDAD
6 FERFORACOR DE 2 ZSPIGAS FARA 40 HOJAS APROX.
03 UND
7
ENGRAPADOR GRANDE DE OFICINA (240 HOJAS). PARA GRAPAS DE 23/10
01 UNIDAD
8 GRAPAS 23/10 - CAJA X 5000 UNID 2 UND
9 TAMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO TAMANO CHICO COLOR ROJO 1 UND
10 | TAMPON PARA HUELLA DACTILAR COLOR AZUL
3 UNIDAD
1 ORGANIZADOR DE ESCRITORIO:
Disefio de 3 Niveles.
Tipo Malla .
02 UNIDAD

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N° 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

Sede Central Cusco Calle Marqués 271 Teléfono (084) 262 062
Sede Desconcentrada Checacupe Calle Tdpac Amaru s/n Celular 981 243 549 - 974 312 338
Sede Desconcentrada Calca Jirén Ucayali s/n Teléfono - Celular (084) 202 156 * 962 215 410

www.unadgtc.edu.pe



1"} UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE | OFICINA DE PLANEAMIENTO
{ DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO Y PRESUPUESTO

TINTA PARA TAMPON DE COLOR ROJO, 02 UNO

02 UNID

6.

Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: La entrega se realizara en la Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito, provincia y region Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entrega sera CINCO dias (05) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de
haberse emitido la Orden de Compra.

Conformidad

La conformidad se emitira por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, previa verificacion del bien
en almacén.

El proveedor es el tnico responsable ante la Universidad Nacional Diego Quispe Tito de Cusco, de cumplir
con la entrega de los bienes que le son adjudicados, en las condiciones establecidas en el presente
documento, no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades o terceros en general.

La entrega sera controlada por el responsable de Almacén o quien haga sus veces en la Entidad. Los
bienes que se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que se indican en el presente
requerimiento y a las particularidades de la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no siendo
posible cambiar dichos bienes por otros semejantes o de otras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
establecidas, debiendo realizar las pruebas que sean necesarias para tal efecto. En caso de existir
observaciones se procedera de conformidad a lo establecido en el Articulo 143° del Reglamento del
T.U.0. de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas Cuentas Bancarias
abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Codigo de
Cuenta Interbancario (CCl)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15)
dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 2123 monto

F x plazo en dlas

Donde F tiene los siguientes valores:

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N° 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

Sede Central Cusco Calle Marqués 271 Teléfono (084) 262 062

Sede Desconcentrada Checacupe Calle Tipac Amaru s/n Celular 981 243 549 - 974 312 338

Sede Desconcentrada Calca Jirén Ucayali s/n Teléfono - Celular (084) 202 156 * 962 215 410

www.unadqtc.edu.pe §
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" UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE OFICINA DE PLANEAMIENTO U01 B
s DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO Y PRESUPUESTO
s a) Paraplazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias en general |

y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Paraobras: F = 0.15,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningln tipo.

0 NACIG l{h‘JNERSIDA NA(IONAL OE ARTE
;\2‘:\4& Tirg N\, e 0 DEL CUSCO

Firma del responsable de la Unidad Organica

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N° 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

Sede Central Cusco Calle Marqués 271 Teléfono (084) 262 062
Sede Desconcentrada Checacupe Calle Tdpac Amaru s/n Celular 981 243 549 - 974 312 338
Sede Desconcentrada Calca Jirén Ucayali s/n Teléfono - Celular (084) 202 156 * 962 215 410

www.unadgtc.edu.pe



“: UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE | VICEPRESIDENCIA
; DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO ACADEMICA

FORMATO N°02

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

Unidad Orgdnica VICEPRESIDENCIA ACADEMICA (VICERRECTORADO

ACADEMICOQ)
Meta presupuestaria 006
. AOI0016930005: GESTION, SEGUIMIENTO Y MONITOREO
Activa del PO DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA UNADQTC
Denominacién de la

ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

Contratacién

1. Finalidad Publica

La adquisicidon de Utiles de escritorio, tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa de la Vicepresidencia Académica (Vicerrectorado
Académico), asegurando la disponibilidad de recursos esenciales para el desarrollo
eficiente de las actividades cofidianas. Esta medida contribuird al cumplimiento
efectivo de las actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional
(POI) 2025,

2. Antecedentes

Mediante la Resolucién de la Comision Organizadora N° 520-2024-UNADQTC/PCO, de
fecha 29 de agosto del 2024, se aprueba el ROF de la Universidad, definiendo al
Vicerrectorado Académico, como érgano de la alta direccién dependiente del
Rectorado responsable de la direccion, conduccion y ejecucion de la politica general
i de formacion académica de la UNADQTC.

Es de resaltar que, en el ESTATUTO vigente (Resolucion Presidencial N°602-
2024/UNADQTC/PCO), en sus Disposiciones Complementarias Transitorias, se cita
textualmente que, “En tanto la Universidad se encuentre en proceso de constitucion,
su funcionamiento se enmarca en la Ley Universitaria, el presente Estatuto y la
Resolucién Viceministerial N°244-2021-MINEDU que aprueba el Documento Normativo
denominado "Disposiciones para la Constitucién y Funcionamiento de las Comisiones
Organizadoras de las Universidades Publicas en Proceso de Constitucion™ y sus
modificatorias.

Actualmente el dmbito académico de la universidad estd presidido por un
Vicepresidente Académico conforme al literal a) del numeral 6.1.6 de la Resolucion
Viceministerial N°244-2021-MINEDU.

3. Objetivos de la Contratacion

Obijetivo general: Confratar los servicios de una persona natural o juridica, que
provee Utiles de escritorio, con el objetivo de garantizar la operatividad de este centro
de costo, y asi poder continuar con los tramites administrativos y de gestion.

Obijetivo especifico:

e Facilitar el desarrollo de las tareas cotidianas mediante la provision de recursos
materiales adecuados, evitando interrupciones en la  operatividad
administrativa por falta de insumos.

e Contribuir de manera directa a la ejecucion de las actividades planificadas en
el Plan Operativo Institucional 2025, garantizando que los materiales requeridos
estén disponibles de manera continua para los procesos administrativos.

8 wwwaunadgio.edu.pe
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UNZVERSIDAD NACIONAL DE ARTE | VICEPRESIDENCIA
j DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO ACADEMICA

3019
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4. Alcance y Descripcién de los Bienes Coniratar
4.1 Caracteristicas técnicas
N° CONCEPTO CANT. U/M
Boligrafo (lapicero) de finta gel punta fina color azul ;
il (0.5mm, GRIP de goma) 20 Unidad
02 Boligrafo (lapicero) de finta gel punia fina color negro 20 Unidad
(punta fina 0.5mm, GRIP de goma)
03 Boligrafo (lapicero) de tinta gel punia fina color rojo 0 Unidad
(punta fina 0.5mm, GRIP de goma)
Boligrafo (lapicero) de tinta seca punta fina color azul Unidad
04 . M 15
(punta fina 0.7mm, GRIP ergonémico)
Boligrafo (lapicero) de tinta seca punta fina color rojo Unidad
05 . 15
(0.7mm, GRIP ergonémico)
Boligrafo (lapicero) de finta seca punta fina color Unidad
06 . - 15
negro (punta fina 0.7mm, GRIP ergondémico)
07 Plum?n resalfador punta gruesa biselada color 10 Unidad
amarillo.
08 Plumén resaltador punta gruesa biselada color 10 Unidad
celeste
09 | Ldpiz negro grado 2B con borrador 48 unidad
10 | Lépiz negro grado éB sin borrador 10 Unidad
1 Plumén para pizarra punta gruesa redonda color rojo 100 Unided
(marcador para pizarra blanca)
12 Plumén para plzar{a punta gruesa redonda color azul 100 Unidard
(marcador para pizarra blanca)
13 Plumén para pizarra pgnta gruesa redonda color 100 Unridesed
negro (marcador para pizarra blanca)
14 | Corrector fipo cinta (cinta de 5mm. x 10m) 24 unidades
15 | Clip de metal 33 mm x 100 10 unidad
14 Cinta de embalaje 2 in x 55 yd 12 unidades
(color transparente)
17 | Cinta adhesiva transparente 1/2in x36yd 12 unidades
18 | Dispensador de cinta adhesiva de 1/2in x3éyd 03 unidades
19 | Mica portapapeies famano A-4 02 Ciento
20 | Mica portapapeles tamaiio oficio 03 Decenas
1 Separ_qdores de documentos de pldstico con pestaina 05 P
tamano A4
22 | Binder clip (clip billetero) de 2 in (51mm) 5 Emp.x50
23 Bapdenfc senahzgdora 4.30 cm x 2.54 cm aprox. X 50 15 Unidad
hojas color amarillo
24 | Forro de pldstico transparente tamano oficio x 5§ mm 25 Unidad
25 | Mota para pizarra acrilica 100 Unidad
2% Archl\_/ador de cartén con palanca lomo ancho 100 Uridad
tamano A4
NOTAS AUTOADHESIVA 3in x 3in (7.6 cm x 7.6 cm) ;
27| Aprox. X 500 hojas. i | ENe
28 | Goma en barra x45gr APROX. 15 Unidad
29 | Cuchilla para cortar papel de metal 05 Unidad
Tijera de metal de 8 in )
30 Para oficina 04 Unidad
31 | Engrapador de oficina (40 hojas) 06 Unidad
5. Garantia comercial del bien
No corresponde
ARG BSREENERERN UBSIBENEON BRI www.unadgte.edu.pe
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6. Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)
— Persona natural o Juridica con RUC activo y habido.
— De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
— No estar impedido de confratar con el estado

7. Lugary Plazo de Ejecucién

Lugar: La enfrega se realizard en la Almacén Central de la Universidad Nacional de
Arte Diego Quispe Tito del Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito,
provincia y region Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entrega serd de diez (10) dias calendarios contados a partir
del dia siguiente de haberse emitido la Orden de Compra.

8. Conformidad

La conformidad serd otorgada por la Vicepresidencia Académica (Vicerrectorado
Académico), dentro de un plazo que no excederd los tres (03) dias hdbiles, luego de
recepcionado el bien.

La entrega serd controlada por el responsable de Aimacén o quien haga sus veces en
la Entidad. Los bienes que se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que
se indican en el presente requerimiento y a las particularidades de la propuesta del
postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes por otros
semejantes o de otras caracteristicas.

Para oforgar la respectiva conformidad se verificard la calidad, cantidad y
cumplimiento de las condiciones establecidas, debiendo realizar las pruebas que sean
necesarias para tal efecto.

9. Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuard en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuard a través del bono directo en sus respectivas
Cuentas Bancarias abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo
cual deberdn comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre
que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

10. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retfraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automdaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto

Penalidad diaria = —————
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1)Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2)Para obras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion

SUMEOISPEREBESESNSS  wwwaunadate.edu.pe
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(1§
total del servicio o ala obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia Y
refraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo franscurrido no le resulta

imputable.
Esta calificacion del refraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

Wﬁﬂgﬂﬁig'z;i (T 4’4/’ 1 !lnvl"lln

Wil Yo A/ Lasteros Holgado

VICE PRESIDENTE ACADEMICO

Firma del Responsable de la Unidad Orgdnica
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE ADQUISICION DE BIENES

Unidad Organica VICEPRESIDENCIA INVESTIGACION

Denominacién de la Contratacién ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

AO DIRIGIR, COORDINAR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DE
INVESTIGACION DE LA UNADQTC

META

008

1. Finalidad Publica

La adquisicion de papeleria en general, Utiles y materiales de oficina tiene como finalidad publica,
garantizar la operatividad administrativa de la Vicepresidencia de Investigacion, en cumplimiento de los
objetivos institucionales.

2. Antecedentes

Se tiene la necesidad de contar con la adquisicién de papeleria en general, Utiles y materiales de escritorio
para la Vicepresidencia de Investigacion de la Universidad Nacional de Arte "Diego Quispe Tito” del
Cusco, para un buen desempefio laboral.

3. Objetivos de la Contratacion

La adquisicién de papeleria en general, Utiles y materiales de oficina tiene como objetivo mantener la
operatividad administrativa de la Vicepresidencia de Investigacion.

. u
JCEPRESDENCIA P
K RVESTIGACION £l

%) . s .
IO"’SPEmW 4. Alcance y Descripcién de los Bienes Contratar
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4.1 Caracteristicas técnicas

N° CONCEPTO CANT. UM
CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2"

1 4 UNIDADES
(COLOR TRANSPARENTE, 2" X 110 YARDAS)
2 GOMA EN BARRA X45g APROX. 4 UNIDADES
BANDERITA SENALIZADORA 4.30 cm X2.54 cm APROX. X
50 HOJAS color amarillo
3 10 UNIDADES

BANDERITA SENALIZADORA 12 MM X43MM X 35
HOJAS X 4

10 UNIDADES
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CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR MASKIN

i)
%, VICEPRESIDENCIA | &
‘\\:{’,, DE INVESTIGACION b&)

TAPE 2in X 40 yd UNIDADES
FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO
OFICIO X5M UNIDADES
EMGRAPADOR GRANDE DE OFICINA 240 HOJAS
UNIDADES
9 UNIDAD
SACA GRAPA DE METAL TIPO PALANCA
10 1 UNIDADES
1 5 UNIDAD
CUCHILLA PARA CORTAR PAPEL CON MANGO DE
PLASTICO
12 10 UNIDAD
13 BOLIGRAFO LAPICERO (TINTA GEL COLOR AZUL PUNTA 24 UNIDAD

FINA 0.5mm,
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FECHADOR AUTOMATICO 38 mm X 60 mm
14 2 UNIDADES
LAPIZ NEGRO 2B CON BORRADOR
15 i = 2 UNIDADES
PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA
JUEGO X6 COLORES VARIADOS PASTEL
16 2 UNIDADES
T c P ) ;
- AMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO 12.5 cm x 9.5 cm ; GNBADES
APROX. COLOR ROJO
18 TAMPON PARA HUELLA DACTILAR COLOR AZUL 4 UNIDADES
TINTA PARA MAQUINA NUMERADORA X50 ML APROX.
19 2 UNIDADES
COLOR NEGRO
CLIP DE
- IP DE METAL 33 mm X100 0 N GALES
21 GRAPA 23/8 X1000 3 UNIDADES
22 GRAPA 26/6 X5000 4 UNIDADES
23 MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A ¥ UIT) DE 64 GB 4 UNIDADES

Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

Persona natural o Juridica con RUC
Registro Nacional de Proveedores (RNP)
No estar inhabilitado para contratar con el estado.

Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: La entrega se realizara en la Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe
Tito del Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito, provincia y regiéon Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entrega sera de diez (10) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de haberse emitido la Orden de Compra.
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Conformidad

El proveedor es el tnico responsable ante la Universidad Nacional Diego Quispe Tito de Cusco, de cumplir
con la entrega de los bienes que le son adjudicados, en las condiciones establecidas en el presente
documento, no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades o terceros en general.

La entrega sera controlada por el responsable de Almacén o quien haga sus veces en la Entidad. Los
bienes que se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que se indican en el presente
requerimiento y a las particularidades de la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no siendo
posible cambiar dichos bienes por otros semejantes o de otras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
establecidas, debiendo realizar las pruebas que sean necesarias para tal efecto. En caso de existir
observaciones se procedera de conformidad a lo establecido en el Articulo 143° del Reglamento del
T.U.O. de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado; una vez conforme la Vicepresidencia de
Investigacion brindara la conformidad respectiva del bien adquirido

Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuarad en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas Cuentas Bancarias
abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Codigo de
Cuenta Interbancario (CCl)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15)
dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello.

Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = —21xmeonto

F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias
en general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que
el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
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|| DIEGO QUISPE TITO DEL cusco | UNIDAD DE TESORERIA

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA UNIDAD DE TESORERIA
DENOMINACION DE LA CONTRATACION ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO
CENTRO DE COSTO SECUENCIA FUNCIONAL 0011 “UNIDAD DE TESORERIA”

ACTIVIDAD OPERATIVA AOI00169300115; “GESTION DEL INGRESO
POR RECAUDACION, EMISION DE RECIBOS DE INGRESO,
ACTIVIDAD OPERATIVA MODULO DE INSTRUMENTOS FINANCIEROS Y CONCILIACION
DE CUENTAS DE ENLACE”

%D\l._ Finalidad Piiblica
! ﬂ‘\ —
:gg\f Los dtiles de escritorio, requeridos permitiran brindar adecuadas condiciones para las Areas y Unidades

: / Orgénicas de la Direccion General de Administracion de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito
del Cusco.

2. Antecedentes

La Unidad de Tesoreria es un rgano de apoyo, responsable de ejecutar los giros y pagos, y demas procesos
de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, en ese sentido la adquisicion de Utiles de
escritorio, contribuye al correcto desarrollo de las actividades administrativas y cumplimiento de las funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad.

3. Objetivos de la Contratacion

La adquisicién de UTILES DE ESCRITORIO, tiene como objetivo desarrollo de actividades administrativas
de la Unidad de Tesoreria, archivo, impresion de notas de pago y otros documentos de tramite de la Unidad
de Tesoreria y mejorar la operatividad administrativa de la misma.

4. Alcance y Descripcion de los Bienes a Contratar

4.1 Caracteristicas técnicas

UNIDAD DE
ITEMS | CANTIDAD MVEDIDA DETALLE DE MATERIALES
1 144 UNIDAD | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 19mm X 33mm /36 yardas
2 48 UNIDAD | Nota Alutoadhesiva 3 in X 3 in X 100 hojas colores NEON X 5
3 48 UNIDAD | banderita sefialadora 12 mm X 43mm X 35 hojas X 4
4 6 UNIDAD | Cinta de papel para enmascarar - masking tape 2 in x40 yd.
5 6 UNIDAD | Cinta de papel para enmascarar - masking tape 1 in x40 yd.
6 216 UNIDAD | Archivador de cartén con palanca lomo ancho tamarfio oficio.
7 48 UNIDAD | Archivador de cartén con palanca lomo angosto tamafio oficio.
8 2 EMP x 25 | Folder manila tamafio A4
9 24 UNIDAD | Folder de plastico tamafio oficio con tapa transparente color azul
10 100 UNIDAD | Forro de plastico transparente tamario oficio x5 m.
11 24 UNIDAD | Pioner con 2 anillos, tamafio A4 para 250 hojas / blanco.
12 48 UNIDAD | Pioner con 2 anillos, tamafio A4 para 500 hojas.
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13 4 DECENA | Mica portapapeles tamarfio A4
r astico ¢ estana tamano A4
14 24 UNIDAD fspé%gdiqdze. documentos de plastico con pestana ta
15 12 UNIDAD | Borrador blanco para ldpiz de tamafio grande.
16 3 UNIDAD | Corrector tipo cinta X12
17 2 UNIDAD | Engrapador grande de oficina (240 hojas)
18 4 UNIDAD | Engrapador de metal tipo alicate para grapa 26/6
19 2 UNIDAD | Perforador de 2 espigas para 200 hojas aprox.
20 4 UNIDAD | Regla de metal 30 cm.
21 24 UNIDAD | Sacagrapa de metal tipo mariposa
22 4 UNIDAD | Tijera de metal de 10 in
23 6 UNIDAD | Cuchilla para cortar papel de metal
:\ 24 6 UNIDAD | Boligrafo (lapicero) tinta gel punta fina color negro.
‘ég;rgg’;%&i é1i’\\ 25 36 UNIDAD | Boligrafo (Iap?cero) t?nta gel punta f?na color az.ul.
' %_..—\7—-—3 ™) 26 6 UNIDAD | Boligrafo (lapicero) tinta gel punta fina color rojo.
w/ 27 48 UNIDAD | Boligrafo (lapicero) tinta seca punta fina color azul.
28 1 DOC. Lapiz negro grado 2B con borrador.
29 10 UNIDAD | Numerador automatico de metal de 6 digitos.
30 6 UNIDAD | Plumon de tinta indeleble punta gruesa biselada color negro
31 12 UNIDAD | Plumon resaltador punta gruesa biselada neon / amarillo.
32 2 UNIDAD | Tinta para tampdn X 30 ml aprox. Color azul
33 2 UNIDAD | Tinta para tampdn X 30 ml aprox. Color negro
34 2 UNIDAD | Tinta para tampdn X 30 ml aprox. Color rojo
35 8 UNIDAD | tinta para maquina numeradora X 50ml aprox. Color negro
36 4 UNIDAD |cuaderno espiral cuadriculado tamafio A4 X 200 hojas
37 24 UNIDAD | Clip de metal 33 mm X 100
38 12 UNIDAD | Grapa 26/6 X 5000.
39 1 UNIDAD |Sujetador para papel (tipo fastener) de metal X 50
40 2 UNIDAD |liga de jebe delgada N° 18 X 1/4 |b
41 1 UNIDAD |liga de jebe 1cm X 450g
42 20 DOC. Binder clip (Clip billetero) de 2 in (51 mm)
43 20 DOC. Binder clip (Clip billetero) de 1 5/8 in (41 mm)

5. Garantia Comercial (De corresponder)

El contratista es responsable ante la entidad de cumplir con la entrega los Utiles de escritorio, de buena
calidad, en buenas condiciones, deberd cumplir con las caracteristicas requeridas, en caso no cumplir el
alcance de la especificacidn del producto, el proveedor asumira la reposicién del bien adquirido.

6. Requisito del Proveedor.

Ser Personal natural o juridica dedicada al objeto de contratacion.

No estar impedido ni sancionado para contratar con el Estado.

Contar con ficha RUC vigente afin al rubro en la actividad objeto de contratacion.
Contar con RNP Vigente.

Contar con CCI Activo.
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7. Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: Laentrega se realizara en el Aimacén Central de la Universidad Nacional Diego Quispe Tito de Cusco,
ubicado en calle Marques N°271 del distrito, provincia y departamento del Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entrega sera SIETE dias (07) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de haberse emitido la Orden de Compra.

Conformidad

La conformidad se emitira por la Unidad de Tesoreria, previa verificacion del bien en almacén y visto bueno
del responsable de almacén.

Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuaré en una (1) armada, en moneda nacional (S/).

El pago obligatoriamente se efectuara a través del abono directo en sus respectivas Cuentas Bancarias
abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Codigo de
Cuenta Interbancario (CCl)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias
calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas
en el contrato para ello.

10 Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto

Penalidad diaria = —————
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias en
general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Paraobras: F = 0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el

mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningin tipo.
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OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

“Aiio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

REQUERIMIENTO DE UTILES DE ESCRITORIO PARA LA OFICINA DE

DENOMINACION DE LA CONTRATACION 3
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

META | 018 ACTIVIDAD .
OPERATIVA | SOPORTE Y ASISTENCIA TECNICA INSTITUCIONAL

1. Finalidad Publica

La adquisicion de Utiles de escritorio para la Oficina de Tecnologias de la Informacién tiene como finalidad
publica garantizar la operatividad administrativa de la oficina, en cumplimiento de los objetivos
institucionales.

2. Antecedentes

Se tiene la necesidad de contar con la adquisicion de (tiles de escritorio para la Oficina de Tecnologias
de la Informacién de la Universidad Nacional de Arte “Diego Quispe Tito” del Cusco, para un buen

desemperio laboral.

3. Objetivos de la Contratacion

La adquisicion de utiles de escritorio para la Oficina de Tecnologias de la Informacién tiene como objetivo
mantener la operatividad administrativa de la Oficina ya antes mencionada.

4. Alcance y Descripcién de los Bienes Contratar

4,1 Caracteristicas técnicas

N° CONCEPTO CANT. Uim
Unidad

01 corrector tipo cinta 05

02 Engrapador de metal tipo alicate para grapa 26/6 01 unidad

03 | Boligrafo lapicero tinta seca punta fina color rojo 10 Unidad

/, /
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04 | Boligrafo lapicero tinta seca punta fina color azul 10 Unidad
05 Boligrafo lapicero tinta seca punta fina color negro 10 Unidad
/ /;
06 Lapiz negro grado 2b con borrador 24 Unidad
,//'
/
@
5)1- 07 | Plumoén resaltador punta mediana biselada juego x 6 01 unidad
git colores variados :
08 Tinta para tampon x 30 ml color negro 02 Unidad
09 | Tinta para tampon x 30 ml color azul 02 Unidad
10 Tinta para tampén x 30 ml color rojo 02 Unidad
11 Tinta para maquina numeradora x 50 ml aprox. Color 02 Unidad
negro .
7
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12 Papel bond 75g tamario A4 20 Empaque
x 500

13 Papel bond 75g tamaiio A3 1 Empaque
x 500

14 Clip de metal 33 mm x 100 02 unidad

16 04 unidad
16 Grapa 23/8 x 1000 02 unidad
17 Grapa 26/6 x 5000 02 unidad

5. _Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

6. Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: La entrega se realizara en la Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe
Tito del Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito, provincia y regién Cusco.

Plazo: El plazo méximo de entrega sera de cinco (5) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de haberse emitido la Orden de Compra.

7. Conformidad

La Conformidad se emitird por el area usuaria, previa verificacion de los bienes en almacén Central de la
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

Unidad Organica OFICINA DE GESTION DE LA CALIDAD
Denominacion de la Contratacién REQUERIMIENTO DE UTILES DE ESCRITORIO PARA LA OFICINA DE
GESTION DE LA CALIDAD
META | 018 ACTIVIDAD CONDUCCION DEL SISTEMA DE GESTION DE
OPERATIVA CALIDAD INSTITUCIONAL

1. Finalidad Publica

La adquisicion de atiles de escritorio para la Oficina de Gestion de la Calidad tiene como finalidad publica
garantizar la operatividad administrativa de la oficina, en cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. Antecedentes

Se .tiene la necesidad de contar con la adquisicion de Gtiles de escritorio para la Oficina de Gestion de la
Calidad de la Universidad Nacional de Arte “Diego Quispe Tito" del Cusco, para un buen desempeno
laboral.

3. Objetivos de la Contratacion

La adquisicion de Utiles de escritorio para la Oficina de Gestion de la Calidad tiene como objetivo mantener
la operatividad administrativa de la Oficina antes mencionada.

4. Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar

4.1 Caracteristicas técnicas

N° CONCEPTO CANT. U/m

01 NOTA AUTOADHESIVA 3 IN X 3 IN X 5 COLORES X 500 90 Unidad
HOJAS

02 Cinta de papel para enmascarar — masking tape 1 in x 40 5 Unidad
yd

03 Folder manila tamano A4 con fastener de metal 100 unidad

04 Sobre manila A4 100 Unidad

05 Borrador blanco para lapiz tamano grande 12 unidad

//
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06 Engrapador de metal tipo alicate para grapa 26/6 02 unidad
i - i =
07 05 unidad
08 Boligrafo lapicero tinta seca punta fina color rojo 48 Unidad
2 09 48 Unidad
157 Fet
S L AN
} G 7%
i‘, Llﬂ\".' \.’( AU Cl-ml‘.’
> o
\S‘II/S(‘ Oi’:\)?/
<280
10 48 Unidad
1 Boligrafo lapicero tinta liczuida punta media color negro 48 Unidad
12 Boligrafo lapicero tinta liquida punta media color azul 48 Unidad
P
—
13 Boligraro lapicero tinta liquida punta media color rojo 48 Unidad
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14 | Lapiz negro grado 2b con borrador 48 Unidad
b JiTse
15 02 unidad
16 Plumén resaltador punta mediana biselada juego x 6 04 Unidad
colores variados
17 | Tinta para maquina numeradora x 50 ml aprox. Color 04 Unidad
negro
18 Papel bond 75g tamano A4 50 Empaque
x 500
OFI\Z’.“\}%,%E/Q' 19 | Clip de metal 33 mm x 100 20 Unidad
Grbﬁ,' WOt &7 ) e
o P T »
L0
20 20 Unidad
21 Clip mariposa de metal 65 x 12 20 Unidad
/-
22 10 Unidad
23 Grapa 26/6 x 5000 10 Unidad
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Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

Lugar y Plazo de Ejecucidon

Lugar: La entrega se realizara en la Almacén Central de la Universidad Na_cional de Arte Diego Quispe
Tito del Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito, provincia y region Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entrega sera de cinco (5) dias calendarios contados a partir del dia siguiente
de haberse emitido la Orden de Compra.

Conformidad

La Conformidad se emitira por el area usuaria, previa verificacion de los bienes en almacén

Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas Cuentas Ban_carias
abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Cédigo de

Cuenta Interbancario (CCl)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quin;g (15)
dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones

establecidas en el contrato para ello.

Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica

automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto

Penalidad diaria =

F x plazo en dfas

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias
en general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

a)

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Para obras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modé objetivamente sustentado, que
el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn tipo.
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FORMATO N°02

Especificaciones Técnicas de Requerimiento de Bienes

Unidad Organica Oficina de Asesoria Juridica

Adquisicion de material de escritorio para la Oficina de

. . Asesoria Juridica de la Universidad Nacional de Arte
Denominacidn de la Contratacién Diego Quispe Tito del Cusco.

1. Finalidad Publica

La presente adquisicion tiene como finalidad publica garantizar la operatividad administrativa en la
Oficina de Asesoria Juridica de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, para
garantizar el cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. Antecedentes

La Oficina de Asesoria Juridica de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco para
dar cumplimiento con las diferentes funciones y actividades que tiene a cargo requiere de materiales
de escritorio para mantener la operatividad administrativa y lograr los objetivos institucionales.

3. Objetivos de la Contratacion

La presente adquisicion tiene por objetivo mantener la operatividad administrativa en la Oficina de
Asesoria Juridica de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco.

4. Alcance y Descripcioén de los Bienes a Contratar




ug37
4.1 Caracteristicas técnicas minimas
N° CONCEPTO CANT. U/m
Archivador de cartén con palanca lomo ancho tamafo A4 30 Unidad
01 :
&
Bandeja de Metal tipo malla para escritorio de 2 pisos removible 3 Unidad
; \02
C: ?\i 3
n:'}
/
Banderita sefializadora 25mm x 43mm aprox. X 50 hojas -color rosado neén 3 Unidad
03
05 Boligrafo (LAPICERO) tinta liquida punta media color AZUL 10 Unidad
06 Boligrafo (LAPICERO) tinta liquida punta media color NEGRO 10 Unidad
07 Boligrafo (LAPICERO) tinta liquida punta media color ROJO 10 Unidad
08 Cinta adhesiva transparente 12mm x 33m 3 Unidad




Corrector tipo cinta

v

6 Unidad
08
6 Unidad
3 ]
9
EJ
i
2
09 K \/
114
Ed
£l
5
é
=il
=0
&ty
>
Folder manila Tamarno A4 2 EMP X
50
10
11 Forro de Plastico Transparente Tamano Oficio x5m F 10 Unidad




P
}.ACIO A
g%: & 7O |

36

15

U
3 Unidad
Goma en barra x 40g APROX.
12
Nota Autoadhesiva 3 in x 3 in (7.6 cm x 7.6cm) APROX. X 500 HOJAS 6 Unidad
COLORES VARIOS S
13
Papel BOND 75g TAMANO A4 de colores varios 1 1 EMP X
i 500
14
Papel Lustre de 50 cm x 65cm COLOR AZUL 20 Unidad




U035

18

Papel Lustre de 50 cm x 65cm COLOR MORADO 20 Unidad
16
PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA DELGADA JUEGO X 12 2 Unidad
COLORES
17 \/f
PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA J’uEOO X 12 COLORES Unidad




N

Porta lapicero de Metal tipo Malla

Unidad

19

Regla de Metal 30cm Unidad
20 /

Sacagrapas de metal tipo Mariposa Unidad
. /

Sobre Manila tamafio Extraoficio EMP x

50

22

Infaltable en la oficina

50 Unidades

Extra Oficio

Sobres M

APELENA RAZIONAL

o #)
O fRE 145§ SRIT
o i

anila

gl
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Tampon con cubierta de plastico Tamarno mediano color AZUL 3 Unidad
23
Tampén para huella dactilar 8cm x 13cm COLOR NEGRO 3 Unidad
Y S
24
o
TIJERA de metal de 10m 3 Unidad
25

- 3 Unidad

o
26 | TINTA PARA TAMPON X 30 mi APROX. COLOR AZUL v

3 Unidad

27 | TINTA PARA TAMPON X 30 ml APROX. COLOR ROJO V/




5. Muestras

No corresponde

6. Prestaciones Accesorias

No corresponde

7. Requisitos del Proveedor y/o Personal

A. Experiencia
Acreditar labor en actividades y/o funciones de compra y venta de Papeleria en
general, utiles y materiales de Oficina.

B. Reaquisitos del postor
Acreditar labor en actividades y/o funciones de compra y venta de Papeleria en
general, dtiles y materiales de Oficina.

Contar con:

v RNP vigente

v' Ficha RUC precisando el rubro a fin.

v No estar inhabilitado para contratar con el estado

8. Lugary Plazo de Ejecucidn

Lugar: Almacén de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Calle Marques N° 271 Cusco - Cusco -
Cusco

Plazo: 45 dias calendarios

9. Conformidad

La conformidad se emitiré por la Oficina de Asesoria Juridica de ia Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, previa verificacién de los bienes en almacén.

10. Formay Condiciones de Pago

Se realizard en un solo pago, previo al informe de conformidad de la Oficina de Asesoria Juridica de la Universidad Nacional
de Arte Diego Quispe Tito del Cusco y de almacén de la institucion.

11. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica

automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula d
acuerdo a la siguiente formula:

. “ 0.10 ti
Penalidad diaria = X monro

F x plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias en general y ejecucion
de obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.

Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion parcial, de
ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.




12. Otras Penalidades

No corresponde

ASESOR

! i
Firma del Responsable de la Unidad Organica
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA Organo de Control Institucional

DENOMINACION DE LA CONTRATACION Adquisicion de Papeleria en General, Utiles y
Materiales de Oficina

1. FINALIDAD PUBLICA

La adquisicion de papeleria en general, utiles y materiales de oficina, tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa del Organo de Control institucional, el cual contribuira en el cumplimiento de las metas
programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) 2025, correspondiente actividad operativa “ Seguimiento a
las acciones para el tratamiento de las situaciones adversas resultantes del servicio de control simultaneo * y
asimismo en cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que provee papeleria en general , (tiles y materiales de
oficina, con objetivo de garantizar la operatividad de este centro de costo, y asi poder continuar con los tramites

administrativos y de gestion.

3. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES CONTRATAR

3.1 Caracteristicas técnicas

N.° CONCEPTO CANTIDAD UM
01 5 Ciento

Mica para anillar transparente tamafio A4

E:M \‘\ Imagen referencial
h‘s.!;- P f‘.__

02 Goma en barra X 459r4 ' 6 Unidad
S (5 w0,
3 Bl <
b = Imagen referencial

03 Nota autoadhesiva 3in x 3in(7.6 cm x 7.6 cm) APROX. X 500 10 Unidad

hojas colores

Imagen referencial

04 Banderita Sefalizadora 4.30 cm x 2.54 APROX X 50 HOJAS 10 Unidad
de color amarillo

Imagen referencial

05 Folder Manila tamafio A4 2 Empaque x
50

Organo de Control Institucional
Universidad Nacional de Arte Dlego QUIspe Tito del Cusco

Malla Mavmoia MO 274 Auiaaa Maiman Moooo
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Imagen referencial

06 Forro de plastico transparente tamafio oficio x 5 m 3 Unidad
®F
Imagen referencial
07 Sobre manila tamafo A4 4 Empaque x
25

Imagen referencial

08 Borrador blanco para lapiz tamafio grande 10 Unidad

, Imagen referencial

09 5 Unidad
Corrector tipo Cinta

Imagen referencial

10 10 Unidad
Imagen referencial
11 Porta CD pléastico tipo sobre x 100 2 Unidad
Imagen referencial
12 Boligrafo (lapicero) de tinta seca punta fina color azul 12 Unidad

Organo de Control Institucional

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
Calla Maranae N° 271 Cuern - Cuecnn - Cucen
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Imagen referencial

13 Boligrafo (lapicero) de tinta seca punta fina color negro 12 Unidad

Imagen referencial

14 PI'umén tinta indeleble punta fina color negro 4 Unidad

Imagen referencial

REbaaEnnE

15 Plumén de tinta indeleble punta gruesa biselada color negro 4 Unidad

Imagen referencial

16 Plumén Resaltador punta mediana biselada juego x 6 colores 2 Unidad

Imagen
referencial
o - 15 ol SRS
17 Cuaderno cuadriculado tamafo A5 X 200 hojas anillado color 6 Unidad

amarillo

Imagen referencial

32 Empaque x
500

18

Imagen referencial

Organo de Control Institucional
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
Calle Marqués N° 271 Cusco - Cusco - Cusco
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19 Papel Bond 75g Tamafio A4 de colores varios 1 Empaque X
500

Imagen referencial

20 Papel Bond 80g Tamafo A4 color rojo 4 Empaque X
500

Imagen referencial

21 Sujetador para papel (tipo fastener) de metal x 50 10 Unidad
: ]

Imagen referencial

4. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (DE CORRESPONDER)

v" Persona Natural o Juridica con RUC activo y habido.
v De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
v" No estar impedido de contratar con el Estado.

5. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar: La entrega se realizaria en el almacén central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, ubicado en calle Marques n.® 271 del distrito, provincia y region Cusco.

6. CONFORMIDAD

La conformidad lo dara el Organo de Control Institucional, previa verificacion de los bienes en almacén.

El proveedor es el (inico responsable ante la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, de cumplir
con la entrega de los bienes que le son adjudicados en las condiciones establecidas en el presente documento,
no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades o terceros en general.

/ . | La entrega sera controlada por el responsable de almacén o quien haga sus veces en la Entidad. Los bienes que

se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que se indican en el presente requerimiento y a las
particularidades de la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes
por otros semejantes o de otras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
establecidas debiendo realizar las pruebas que sean necesarias para tal efecto. En caso de existir observaciones
se procedera de conformidad a lo establecido en el Articulo 143° del Reglamento TUO de la ley de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado.

7. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas cuentas bancarias abiertas en
las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario

(CCI).

Organo de Control Institucional
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
Calle Marqués N° 271 Cusco - Cusco - Cusco
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La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
por ello.

8. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias , para bienes, servicios en general, consultorias en
general y ejecucion de obras : F=0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general=0.25.
b.2) Para obras: =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn tipo.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA Organo de Control Institucional

DENOMINACION DE LA CONTRATACION Adquisicion de Papeleria en General, Utiles y
Materiales de Oficina

1. FINALIDAD PUBLICA

La adquisicion de papeleria en general, Utiles y materiales de oficina, tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa del Organo de Control institucional, el cual contribuira en el cumplimiento de las metas
programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) 2025, correspondiente actividad operativa * Seguimiento a
la implementacion de las recomendaciones de los informes de servicios de control posterior “ y asimismo en
cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que provee papeleria en general , Utiles y materiales de
oficina, con objetivo de garantizar la operatividad de este centro de costo, y asi poder continuar con los tramites
administrativos y de gestion.

3. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES CONTRATAR

3.1 Caracteristicas técnicas

N.° CONCEPTO CANTIDAD um
01 Lapiz negro grado 2B con borrador 20 Unidad

Imagen referencial

02 Grapa 13/8 x 5000 12 Unidad

5000 13/ o8

Imagen referencial

12 Unidad

Imagen referencial

04 15 Unidad

Imagen referencial

Organo de Control Institucional
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
Calle Marqués N° 271 Cusco - Cusco - Cusco
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05 Binder Clip (Clip billetero) de 1 5/8 in (41 mm) 12 Docena

8
foias
& S
¢ EROUR POIL O 157
< B 13 UNOASE S
” e e e
» Bhedide: 41 o9,

Imagen referencial

4. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (DE CORRESPONDER)

v Persona Natural o Juridica con RUC activo y habido.
v De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
v"_ No estar impedido de contratar con el Estado.

5. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar: La entrega se realizaria en el almacén central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, ubicado en calle Marques n.° 271 del distrito, provincia y regién Cusco.

6. CONFORMIDAD

La conformidad lo dara el Organo de Control Institucional, previa verificacion de los bienes en almacén.

El proveedor es el (inico responsable ante la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, de cumplir
con la entrega de los bienes que le son adjudicados en las condiciones establecidas en el presente documento,
no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades o terceros en general.

La entrega sera controlada por el responsable de almacén o quien haga sus veces en la Entidad. Los bienes que
se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que se indican en el presente requerimiento y a las
particularidades de la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes
por otros semejantes o de otras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
establecidas debiendo realizar las pruebas que sean necesarias para tal efecto. En caso de existir observaciones
se procedera de conformidad a lo establecido en el Articulo 143° del Reglamento TUO de la ley de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado.

7. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas cuentas bancarias abiertas en
las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Codigo de Cuenta Interbancario
(CCl).

La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
por ello.

8. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Organo de Controf institucional
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
Calle Marqués N° 271 Cusco - Cusco - Cusco
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0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde F tiene los siguientes

valores:

c) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias , para bienes, servicios en general, consultorias en
general y ejecucion de obras : F=0.40.

d) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general=0.25.
b.2) Para obras: =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA Organo de Control Institucional

DENOMINACION DE LA CONTRATACION Adquisicion de Papeleria en General, Utiles y
Materiales de Oficina

1. FINALIDAD PUBLICA

La adquisicion de papeleria en general, (tiles y materiales de oficina, tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa del Organo de Control institucional, el cual contribuira en el cumplimiento de las metas
programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) 2025, correspondiente actividad operativa * Servicio de visita
de control * y asimismo en cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que provee papeleria en general , (tiles y materiales de
oficina, con objetivo de garantizar la operatividad de este centro de costo, y asi poder continuar con los tramites
administrativos y de gestion.

3. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES CONTRATAR

3.1 Caracteristicas técnicas

N.° A8 : _ CONCEPTO. .| CANTIDAD. | UM
01 Corrector liquido tipo lapicero 15 Unidad

Imagen referencial

02 Tijera de metal de 8 in 2 Unidad

O

Imagen referencial

03 Boligrafo (lapicero) de tinta liquida punta extra fina color azul 1 Docena

R e S R s L 2 Imagen referencial

04 Papel Lustre de 50 cm x 65 cm aprox. color rojo 15 Unidad

Imagen referencial

4. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (DE CORRESPONDER)

v" Persona Natural o Juridica con RUC activo y habido.
v" De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
v"_ No estar impedido de contratar con el Estado.

5. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar: La entrega se realizaria en el almacén central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, ubicado en calle Marques n.° 271 del distrito, provincia y region Cusco.

Organo de Control Institucional
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
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6. CONFORMIDAD

La conformidad lo dara el Organo de Control Institucional, previa verificacion de los bienes en almacén.

El proveedor es el (inico responsable ante la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, de cumplir
con la entrega de los bienes que le son adjudicados en las condiciones establecidas en el presente documento,
no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades o terceros en general.

La entrega sera controlada por el responsable de almacén o quien haga sus veces en la Entidad. Los bienes que
se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que se indican en el presente requerimiento y a las
particularidades de la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes
por otros semejantes o de otras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
establecidas debiendo realizar las pruebas que sean necesarias para tal efecto. En caso de existir observaciones
se procedera de conformidad a lo establecido en el Articulo 143° del Reglamento TUO de la ley de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado.

7. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas cuentas bancarias abiertas en
las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Codigo de Cuenta Interbancario

(ccl).

La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato

por ello.

8. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad
le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
N y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

/ // Penalidad Diaria = .10k monts gents
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias , para bienes, servicios en general, consultorias en
general y ejecucion de obras : F=0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general=0.25.
b.2) Para obras: =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

Organo de Control Institucional
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA

Organo de Control Institucional

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Adquisicion de Papeleria en General, Utiles y
Materiales de Oficina

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE

1. FINALIDAD PUBLICA
La adquisicion de papeleria en general, Utiles y materiales de oficina, tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa del Organo de Control institucional, el cual contribuira en el cumplimiento de las metas
programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) 2025, correspondiente actividad operativa “ Senicio de
Control Concurrente" y asimismo en cumplimiento de los objetivos institucionales.
2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que provee papeleria en general , Utiles y materiales de
oficina, con objetivo de garantizar la operatividad de este centro de costo, y asi poder continuar con los tramites
administrativos y de gestion.
3. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES CONTRATAR
3.1 Caracteristicas técnicas

N.° CONCEPTO CANTIDAD um

01 Cinta de pléstico adhesiva para embalaje 2 in x 110 yd 3 Unidad

Imagen referencial
02 Cinta adhesiva transparente % x 50 yd 5 Unidad
Imagen referencial
03 Cintade papél para enmascarar — masking tape 1in x 40 yd 2 Unidad
}
Imagen referencial
04 Archivador de carton con palanca lomo ancho tamafio oficio 8 Unidad
Imagen referencial
05 Regla de metal 30 cm 4 Unidad

Organo de Control Institucional
Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco
Calle Marqués N° 271 Cusco - Cusco - Cusco
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Imagen referencial

06 Cuaderno de cargo empastado tamafo A5 x 200 hojas 6 Unidad

[id

4. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (DE CORRESPONDER)

v" Persona Natural o Juridica con RUC activo y habido.
v" De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
v"_No estar impedido de contratar con el Estado.

5. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar: La entrega se realizaria en el almacén central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, ubicado en calle Marques n.° 271 del distrito, provincia y region Cusco.

6. CONFORMIDAD

La conformidad lo daré el Organo de Control Institucional, previa verificacion de los bienes en almacén.

El proveedor es el Unico responsable ante la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, de cumplir
con la entrega de los bienes que le son adjudicados en las condiciones establecidas en el presente documento,
no pudiendo transferir la responsabilidad a otras entidades o terceros en general.

La entrega sera controlada por el responsable de almacén o quien haga sus veces en la Entidad. Los bienes que
se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que se indican en el presente requerimiento y a las
particularidades de la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes
por otros semejantes o de ofras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
establecidas debiendo realizar!as pruebas que sean necesarias para tal efecto. En caso de existir obseivaciones
se procedera de conformidad a lo establecido en el Articulo 143° del Reglamento TUO de |a ley de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado.

7. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas cuentas bancarias abiertas en
las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario

(cc).

La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato

por ello.

8. PENALIDADES

Organo de Control Institucional
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Penalidad por Mora en la ejecucioén de la prestacion.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad

le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente
y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =
Donde F tiene los siguientes valores:

g) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias , para bienes, servicios en general, consultorias en
general y ejecucion de obras : F=0.40.

h) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general=0.25.
b.2) Para obras: =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningdn tipo.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE OFICINA
DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO DE SECRETARIA GENERAL 0008

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

Unidad Organica SECRETARIA GENERAL
Denominacién de 1a | .0 151c1GN DE MATERIALES DE ESCRITORIO

Contratacion
GESTION Y TRAMITACION DOCUMENTARIA (MESA DE PARTES Y OFICINA

5.G.)
PRESERVAR LOS DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS Y ORGANIZAR EL FONDO

Actividad Operativa | |,y ieNTAL DE LA INSTITUCION
Meta 0039

Actividad Operativa

1. Finalidad Publica
La presente adquisicion tiene como finalidad publica garantizar la operatividad administrativa en
la Oficina de Secretaria General de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, para
el cumplimiento de las metas programadas en el Plan Operativo Institucional (PO 2025)

2. Objetivos de la Contratacién
La presente adquisicién tiene como objetivo mantener la operatividad administrativa documental
de la Oficina de Secretaria General en cumplimiento de las funciones establecidas en el Reglamento

Ao, de Organizacién y Funciones de la Universidad.

/0‘ qcx\;', %
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\\Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar

)
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S
7{;}1 Caracteristicas técnicas

2
& H/Ne CONCEPTO CANT. u/M

01 | ESPIRAL DE PLASTICO 30 mm 30 Unidad
02 | ESPIRAL DE PLASTICO 15 mm 100 Unidad
03 | LIBRO DE REGISTRO DE DOCUMENTOS X 200 HOJAS TAMANO OFICIO 3 Unidad
04 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 1/2 in X 36 yd 5 Unidad
05 | GOMA EN BARRA X 40 g APROX. 8 Unidad
05 | NOTA AUTOADHESIVA 7.5 cm X 7.5 cm X 500 HOJAS 14 Unidad
06 | CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 2 in X 40 yd 5 Unidad
07 | CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 24 mm X 55 yd 4 Unidad
- gI}}lCCI—IIéVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGOSTO TAMARNO 15 Unidad
56 Z%EER DE PLASTICO TAMARNO A4 CON TAPA TRANSPARENTE COLOR 12 Unidad
10 | FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO OFICIO X5 m 4 Unidad
11 | PIONER CON 2 ANILLOS TAMANO A4 PARA 250 HOJAS COLOR BLANCO 6 Unidad
12' | SOBRE MANILA TAMARNO EXTRAOFICIO 2 EMP X 500

SEPARADOR DE DOCUMENTOS DE PLASTICO CON PESTANA TAMANO A4 | 5 Unidad
13

JUEGO X 12
14 | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERQ 20 Unidad
15 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR ROJO 12 Unidad
16 | BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR NEGRO 12 Unidad
17 | BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR AZUL 12 Unidad
18 | BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR ROJO 6 Unidad
19 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL 36 Unidad
20 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO 12 Unidad
21 | LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR 24 Unidad
22 | PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA FINA COLOR NEGRO 8 Unidad
23 | PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR AMARILLO 36 Unidad
24 | PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR ANARANJADO | 6 Unidad
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25 | TAMPON PARA HUELLA DACTILAR COLOR AZUL 2 Unidad
26 | TINTA PARA TAMPON X 40 mL COLOR AZUL 2 Unidad
| 27 | CUADERNO DOBLE ESPIRAL CUADRICULADO TAMANO A4 X 100 HOJAS 4 Unidad
28 | LIBRO DE ACTA CUADRICULADO X 200 FOLIOS TAMANO A4 2 Unidad
29 | PAPEL LUSTRE DE 50 ¢cm X 65 cm COLOR AZUL 20 Unidad
30 | PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm COLOR MORADO 20 Unidad
31 | PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm APROX. COLOR VERDE OSCURO 20 Unidad
32 | CLIP DE METAL 33 mm X 100 60 Unidad
33 | CLIP MARIPOSA DE METAL 45 mm X 50 10 Unidad
34 | CLIP MARIPOSA DE METAL 65 mm X 12 10 Unidad
35 | LIGA DE JEBE DELGADA N° 18 X 100 g 1 Unidad
36 | REPUESTO DE CUCHILLA DE 18 mm X 10 10 Unidad
CUCHILLA PARA CORTAR PAPEL DE METAL 10 Unidad
37
38 | NUMERADOR AUTOMATICO DE METAL DE 6 DIGITOS 1 Unidad
PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA JUEGO X 6 8 Unidad
39
COLORES
40 | PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA GRUESA BISELADA COLOR NEGRO | 30 Unidad
41 | GRAPA 26/6 X 5000 20 Unidad

Garantia comercial del bien

No corresponde

Requisitos del postor y/o Personal (De corresponder)

— Persona natural o Juridica con RUC activo y habido.
— De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
— No estar impedido de contratar con el estado

Lugar y Plazo de Ejecucién

- Lugar: La entrega se realizara en la Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego
Quispe Tito del Cusco, ubicado en Calle Marques N° 271 del distrito, provincia y regién Cusco.

- Plazo: El plazo méximo de entrega sera (10) dias calendarios contados a partir de haber
recepcionado la Orden de Compra.

Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuard a través del bono directo en sus respectivas Cuentas
Bancarias abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional, paralo cual deberan comunicar
su Codigo de Cuenta Interbancario (CCI)

Conformidad

La conformidad se emitir4 por la Oficina de Secretaria General, previa verificacion del bien en el
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almacén central de la UNADQTC.

9.

Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La

penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
0.10 x monto

Penalidad diaria = ———
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en  general,
consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Para obras: F = 0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segtin corresponda, a la ejecucidn total del servicio o a la
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

Unidad Organica UNIDAD DE ABASTECIMIENTO- ALMACEN
Meta Presupuestaria 0040
Actividad del POI C0039 GESTION DEL ALMACEN DE LA UNADQTC

. L. - ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO PARA LA
Denominacién de la Contratacion UNIDAD DE ABASTECIMIENTO.

1 Finalidad Publica

La contratacién de materiales de escritorio, el mismo que tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa y necesarios para plasmar los documentos generados por el area de almacén de
la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco.

2 Antecedentes

el area de aimacén de la de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco, es un érgano
de apoyo dependiente de la Direccién General de Administracion; responsable de ejecutar y coordinar los
procesos del Sistema Nacional de Abastecimiento y de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
a fin de satisfacer los requerimientos de las unidades organizacionales usuarias, por lo que la contratacién
de materiales de escritorio contribuye al correcto desarrollo de las actividades administrativas y el
cumplimiento de las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones de la

Universidad.

3 Objetivos de la Contratacién

3.1. Objetivo General:
La contratacion de materiales de escritorio tiene como objetivo mantener la operatividad administrativa y
necesarios para plasmar los documentos generados por el area de almacén en cumplimiento de las funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad.

3.2. Objetivo Especifico:

> Dotar al area de almacén de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco con materiales
- de escritorio, necesario para plasmar los documentos que se generan a diario.
> Los materiales de escritorio son utilizados a diario para gestionar los bienes y servicios de la Universidad|

Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco.
> Mejorar la optimizacion de la atencion de los requerimientos de los centros de costos y areas usuarias.

4 Alcances y descripcion de los bienes a contratar

4.1. Caracteristicas Técnicas y condiciones de los bienes a contratar

item Descripcion Cantidad | Unidad de
media

01 CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 5 UNIDAD
inX110yd

02 CINTA D.E PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING 4 UNIDAD
TAPE 2 in X 40 yd !/

03 ARCHIVADOR PE CARTON CON PALANCA LOMO 12 UNIDAD
ANCHO TAMANO OFICIO 2

“ 4

04| FOLDER MANILA TAMANO A4 v 1 EMP X 25

05 FORRO DE PM?IlCO TRANSPARENTE TAMANO 2 UNIDAD
OFICIOX5m

05 | SACAGRAPA DE METAL TIPO PALANCA / ] UNIDAD




o7 | TINTA  PARA ALMOHADILLA DE  SELLOS 2 UNIDAD
AUTOENTINTABLES X28mIAZUL

0s | TINTA  PARA ALMOHADILLA DE SELLOS 1 UNIDAD
AUTOENTINTABLES X28ml, R010

09 | CLIP DE METAL 33mm / 10 UNIDAD

- GRAPA 26/6 X 5000 ,/ 1 UNIDAD

11 SUJETADOR f/ARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE 1 UNIDAD
METAL X50

5 Garantia Comercial (De Corresponder)

No corresponde

6 Muestras (De Corresponder)

No corresponde

7 Prestaciones Accesorias (De Corresponder)

No corresponde

8 Requisitos minimos del Proveedor

Ser Personal natural o juridica dedicada al objeto de contratacién.

No estar impedido ni sancionado para contratar con el Estado.

Contar con ficha RUC activo y habido afin al rubro en la actividad objeto de contratacion.
Contar con RNP Vigente.

Contar con CCI Activo.

YVVVVYY

9 Lugary Plazo de Entrega de los Bienes

9.1. Lugar: Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, direccion
calle Marques N° 271 — Distrito de Cusco — Provincia de Cusco — Region Cusco.

9.2. Plazo: El plazo de entrega de los bienes sera de cinco (05) dias calendarios, contados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de compra.

10 Conformidad

La conformidad de la entrega de los bienes sera otorgada de acuerdo a lo establecido en el numeral
168.2 del articulo 168° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en un plazo maximo |-
de siete (7) dias de producida la recepcion, en este periodo, el drea de almacén mediante informe emite
la conformidad de los bienes, tomando como base para ello la recepcion de los bienes suscrito por el
responsable de Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco.

11 Forma y Condiciones de Pago

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en un Unico pago
dentro de los 10 dias calendarios siguientes de otorgado la conformidad, en concordancia con el
numeral 171.1 de articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

Informe de conformidad emitido por el area usuaria

Guia de Remision del Transportista u Contratista segiin corresponda.
Comprobante de pago.

Demas documentos que forman parte del expediente de contratacion.

YV VVYVY

12 Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:




En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Paraplazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias en general y ejecucién de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

a.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
a.2) Paraobras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucioén total delservicioo a la
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamentesustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales deningun tipo.

Conforme a la Ley de Contrataciones de Estado y su Reglamento — LEY N°30225.

13 Otras Penalidades (De Corresponder)

No corresponde

14 Clausula Anticorrupcién

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrante de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al presente servicio.

Asimismo el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la orden de
servicio y/o contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o préacticas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la gjecucion contractual,
da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver:automaticamente y de pleno derecho el contrato,
bastando para tal efecto que la Entidad remita una comunicacion informando que se ha producido dicha
resolucién, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

e
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Firma d&lresponsable de la Unidad Organica




Especificaciones Técnicas de Requerimiento de Bienes

Unidad Organica

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Meta Presupuestaria 041

Actividad del POI

C0157 DIRECCION Y GESTION DE ABASTECIMIENTO

Denominacién de la Contratacién

Adquisiciéon de materiales de escritorio para la Unidad de
Abastecimiento — Area de Patrimonio.

1 Finalidad Publica

La contratacion de materiales de escritorio, el mismo que tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa y necesarios para plasmar los documentos generados por la Unidad de
Abastecimiento de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco.

Antecedentes

La Unidad de Abastecimiento — Area de Patrimonio de la de la Universidad Nacional de Arte Diego
Quispe Tito de Cusco, es un 6rgano de apoyo dependiente de la Direccion General de Administracion;
responsable de ejecutar y coordinar los procesos del Sistema Nacional de Abastecimiento y de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, a fin de satisfacer los requerimientos de las unidades
organizacionales usuarias, por lo que la contrataciéon de materiales de escritorio contribuye al correcto
desarrollo de las actividades administrativas y el cumplimiento de las funciones establecidas en el
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad.

Objetivos de la Contratacion

3.1. Objetivo General:

La contratacion de materiales de escritorio tiene como objetivo mantener la operatividad administrativa y
necesarios para plasmar los documentos generados en la Unidad de Abastecimiento en cumplimiento de
las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad.

3.2. Obijetivo Especifico:

> Dotar a la Unidad de Abastecimiento — Area de Patrimonio de la Universidad Nacional de Arte Diego
Quispe Tito del Cusco con materiales de escritorio, necesario para plasmar los documentos que se
generan a diario. :

> Los materiales de escritorio son utilizados a diario para gestionar los bienes y servicios de la Universidad
Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco.

» Mejorar la optimizacién de la atencion de los requerimientos de los centros de costos y areas usuarias.

Alcances y descripcion de los bienes a contratar

4.1. Caracteristicas Técnicas y condiciones de los bienes a contratar
{tems descritos en el pedido de compra Nro 55, 56 y 57.

Item Descripcion Cantidad Unidad de
media
CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 in X
1 110yd 3/ 2 Unidad
CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 2
2 inX40yd o 2 Unidad
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LLOMO ANCHO
3 TAMANO OFICIO 12 Unidad
#
4 FOLDER MANILA TAMANO A4 + 1 EMP X 25
FORRO DE-PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO OFICIO
5 | xs5m 2 Unidad
6 CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO ( 2 Unidad
7 TINTA PARA TAMPON X 40 mL COLORNEGRO /. 1 Unidad
8 TINTA PARA TAMPON X 40 mL COLOR AZUL 4 1 Unidad




9 | GRAPA 26/6 X 5000 |/ 2 Unidad
SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL X

10 |50 ¥~ 1 Unidad
TONER DE IMPRESION PARA HP COD. REF. CF280A

11 | NEGRO 3 Unidad

12 | PAPEL BOND 75 g TAMARO A4 10 Emp X 500

13 | PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm COLOR AZUL 10 Unidad

5 Garantia Comercial (De Corresponder)

No corresponde

6 Muestras (De Corresponder)

No corresponde

7 Prestaciones Accesorias (De Corresponder)

No corresponde

8 Requisitos minimos del Proveedor

Ser Personal natural o juridica dedicada al objeto de contratacion.

No estar impedido ni sancionado para contratar con el Estado.

Contar con ficha RUC vigente afin al rubro en la actividad objeto de contratacion.
Contar con RNP Vigente.

Contar con CCl Activo.

Y Vv Vv
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9 Lugar y Plazo de Entrega de los Bienes

9.1. Lugar: Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco,
direccion calle Marques N° 271 — Distrito de Cusco — Provincia de Cusco — Region Cusco.

9.2. Plazo: El plazo de entrega de los bienes sera de cinco (05) dias calendarios, contados a partir
del dia siguiente de la notificacion de la orden de compra.

10 Conformidad

La conformidad de la entrega de los bienes sera otorgada de acuerdo a lo establecido en el numeral
168.2 del articulo 168° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en un plazo maximo
de siete (7) dias de producida la recepcion, en este periodo, la Unidad de Abastecimiento — Area de
Patrimonio mediante acta, emite la conformidad de los bienes, tomando como base para ello el Acta
de recepcion de los bienes suscrito por el responsable de Almacén Central de la Universidad Nacional
de Arte Diego Quispe Tito de Cusco y el visto bueno de la Oficina de Tecnologias de Informacion.

11 Formay Condiciones de Pago

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en un Unico pago
dentro de los 10 dias calendarios siguientes de otorgado la conformidad, en concordancia con el
numeral 171.1 de articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

» Acta de conformidad emitido por la Unidad de Abastecimiento de la UNADQTC con el Visto Bueno de
la Oficina de Tecnologias de Informacién.

Acta de recepcién de los bienes suscrito por el responsable de Aimacén Central de la  UNADQTC.
Guia de Remisién del Transportista u Contratista segtn corresponda.

Comprobante de pago.

Demas documentos que forman parte del expediente de contratacion.

Y V VYV VY

12 Penalidades

ugo1



Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad diaria
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Paraplazos menores oiguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

a.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.

a.2) Paraobras: F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segliin corresponda, a la ejecucion total delservicio o a
la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando'e’l/contratista acredite, de modo objetivamentesustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le-resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales deningun tipo.
Conforme a la Ley de Contrataciones de Estado y su Reglamento — LEY N°30225.

13 Otras Penalidades (De Corresponder)

No corresponde

14 Clausula Anticorrupcién

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente o tratdndose de una persona
juridica a través de sus socios, integrante de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al presente servicio.

Asimismo el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién de la orden de
servicio y/o contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcién directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o précticas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la ejecucion
contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver automaticamente y de pleno
derecho el contrato, bastando para tal efecto que la Entidad remita una comunicacién informando que
se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que
hubiera lugar.

Firma del responsable de la Unidad Organica




ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

3 Unidad Organica. DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA
Denominaciéndela | ,;0yi5ICION DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y MATERIALES DE OFICINA.
Contratacién.
Meta 0033 ’
Actividad Operativa_| DIRIGIR ACTIVIDADES DE PROYECCION SOCIAL Y EXTENSION CULTURAL.

1. FINALIDAD PUBLICA
La adquisicién de papeleria en general, Gtiles y materiales de oficina tiene como finalidad publica
garantizar la operatividad administrativa de la Direccién de Responsabilidad Social
Universitaria, en cumplimiento de los objetivos institucionales.

2. ANTECEDENTES
o POl 2025 - APROBADO CON RESOLUCION PRESIDENCIAL N® 737-2024-UNADQTC/PCO
Se tiene la necesidad de contar con la adquisicién de papelerfa en general, utiles y materiales de escritorio
para la Direccion de Responsabilidad Social Universitaria de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe
Tito del Cusco, para un buen desempefio laboral.

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
La adquisicién de papeleria en general, ttiles y materiales de oficina tiene como finalidad publica
garantizar la operatividad administrativa de la Direccién de Responsabilidad Social
Universitaria, en cumplimiento de los objetivos institucionales.

4, ALCANCESY DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR.

4.1 Caracteristicas técnicas:

S, N° CONCEPTO CANT. u/M
1 REPUESTO DE CUCHILLA DE 18 mm x 10 10 Unidad
2 CINTA DE EMBALAJE 2" 12 Unidad
(color transparente, 2" X 55 yardas)

3 NOTAS ADHESIVAS 3 X 3 Colores Pastel 400 HOJAS con dispensador 04 Unidad

4 | CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 1” x 40 06 Unidad
yardas
SOBRE MANILA TAMANO OFICIO 04 EMP X 25
BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANO GRANDE 20 Unidad
CORRECTOR TIPO CINTA 12 Unidad
REGLA DE METAL 30 CM 04 Unidad
REGLA DE METAL 60 CM 02 Unidad
TIJERA DE METAL 10 in 06 Unidad
CUCHILLA PARA CORTAR PAPEL DE METAL (Cutter) 15 Unidad
BOLIGRAFO DE TINTA SECA PUNTA FINA COLORROJO 12 Unidad
Trazo: 0,29 mm | Didmetro de punta: 0.7 mm | Color: Rojo

13 | BOLIGRAFO TINTA GEL PUNTA FINA COLOR NEGRO (punta fina 12 Unidad
0.5mm, punta de bronce galvanizada)

14 | BOLIGRAFO TINTA GEL PUNTA FINA COLOR AZUL (punta fina 24 Unidad
0.5mm, punta de bronce galvanizada)

15 | BOLIGRAFO TINTA GEL PUNTA FINA COLOR ROJO (punta fina 24 Unidad
0.5mm, punta de bronce galvanizada)

16 | BOLIGRAFO DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL 12 Unidad

Trazo: 0.29 mm | Didmetro de punta: 0.7 mm | Color: azul

17 | BOLIGRAFO DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO 12 Unidad
Trazo: 0.29 mm | Didmetro de punta: 0.7 mm | Color: Negro

18 04 Unidad

19 | PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA FINA JUEGO X 12 02 Unidad
COLORES

20 | PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA GRUESA BISELADA COLOR 06 Unidad
NEGRO

21 | PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDIANA BISELADA JUEGO X 6 06 Unidad
COLORES VARIADOS

22 | PORTAMINA 0.5 mm 05 Unidad

23 | MINA DE LAPIZ DE 0.5 mm 2B X 20 20 Unidad

24 | CLIPS DE METAL 30MM X 100 10 Unidad




5. GARANTIA COMERCIAL.

06 meses UD 1 1

6. MUESTRAS

No corresponde.

7. PRESTACIONES ACCESORIAS

No corresponde.

8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL.

Persona natural y/o juridica, deber4 de contar con RUC habido y activo, rubro de la contratacién y RNP.

9. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION.

«  Lugar: Almacén central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco - Calle

Marqués N° 271 (Cusco - Cusco - Perti).
o Plazo: 10 dfas calendario a partir del dfa siguiente de la notificacién de la O/C.

10. CONFORMIDAD

La Direccién de Responsabilidad Social o quien haga de sus veces dard la conformidad de los bienes.

11. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

El pago se realizard en un solo pago, posterior a la conformidad del &rea usuaria.

12. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dfa de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto

Penalidad diaria =
Fxplazo en dfas

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dfas, para bienes, servicios en general, consultorfas en
general y ejecuci6n de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dfas:

b.1) Para bienes, servicios y consultorfas en general: F = 0.25.

b.2) Paraobras: F=0.15,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucién total del servicio o a la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que
el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningin tipo.

13. OTRAS PENALIDADES

CLAUSULA Anticorrupcién:

EI CONTRATISTA no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dddiva en
general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato, que pueda constituir un
incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trdfico de influencias, directa o indirectamente, o
a través de socios, integrantes los drganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia con lo establecido en el articulo 11° de la Ley
de contrataciones del Estado - Ley N° 30225, el articulo 138.4 de su reglamento, aprobado con el D.S, N° 344-

2018-EF.

Por lo cual la entidad pone a conocimiento del PROVEEDOR LO SIGUIENTE:

EL CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucidn del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a
través de sus socios, accionistas, participacioncitas, integrantes los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas, en virtud a lo establecido en los articulos
antes citados de La Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento. EL CONTRATISTA se compromete a
comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviere conocimiento; asi también en adoptar medidas técnicas, organizacionales y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos y prdcticas.

DIRECLi G IE REFPOYSASILIDAD
SOCIAL URIVERSETAREA

Firma del responsable de la Unidad Orgénica




NIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE
; DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO

DIRECCION DE
BIENESTAR UNIVERSITARIO

VICEPRESIDENCIA
ACADEMICA

Especificaciones Técnicas de Requerimiento de Bienes

Unidad Organica DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

Meta Presupuestaria 0031

A0I00169300280 DBU: ORGANIZAR, PLANIFICAR Y
CONDUCIR  LOS SERVICIOS DE  BIENESTAR
UNIVERSITARIO DE LA UNADQTC.

N A0100169300070 GESTION DEL PROGRAMA DE
Actividad del POI ACCESO PERMANENCIA Y ACOMPANAMIENTO

A0100169300423 BRINDAR EL SERVICIO DE SALUD

A0I00169300425  BRINDAR ~ EL  SERVICIO
PSICOPEDAGOGICO LT

Denominacion de la

.z ADQUISICIéN DE UTILES DE ESCRITORIO :
Contratacion

1 Finalidad Publica

El requerimiento de “Utiles de escritorio”, para la Direccién de bienestar universitario,
permite asegurar que el personal encargado de gestionar los programas y servicios tengan a
su disposicidn los insumos basicos (papeleria, boligrafos, carpetas, etc.) para llevar a cabo
% sus funciones de manera eficiente y efectiva.

)

o
Yo
9 g%Antecedentes

La Direccion de Bienestar Universitario de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe
Tito de Cusco es responsable de ejecutar y coordinar los programas y servicios ofertados a
la comunidad académica, por lo que la adquisicién de utiles de escritorio contribuye al
correcto desarrollo de las actividades administrativas y el cumplimiento de las funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad.

3 Objetivos de la Contratacion

3.1. Objetivo General: .
La contratacion de dtiles de escritorio tiene como objetivo garantiiar que la Direccién de
Bienestar Universitario cuente con los insumos necesarios para el desarrollo de sus
actividades y funciones.

3.2. Objetivo Especifico:

> Asegurar que la Direccién de Bienestar Universitario tenga acceso a los ttiles de escritorio
para el desarrollo de sus actividades administrativas.
> Mejorar la optimizacién del trabajo con la correcta distribucién de los ttiles de escritorio
a los responsables de los programas y servicios de Bienestar Universitario.

L wwwaanadgtoedupe
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4 Alcancesy descripcion de los bienes a contratar

4.1. Caracteristicas Técnicas y condiciones de los bienes a contratar

Actividad operativa: DBU: ORGANIZAR, PLANIFICAR Y CONDUCIR LOS SERVICIOS DE
BIENESTAR UNIVERSITARIO DE LA UNADQTC.

ftem Descripcién Cantidad Unidad de
media

01 GOMA EN BARRA X 45g APROX 12 UNIDAD

02 BANDERITA SENALIZADORA 2 cm X 5 cm X 100 03 UNIDAD
HOJAS

03 CORRECTOR TIPO CINTAX 12 01 UNIDAD

04 ENGRAPADOR GRANDE DE OFICINA (240 HOJAS) 01 UNIDAD

05 SACAGRAPA DE METAL TIPO MARIPOSA 03 UNIDAD

06 BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA 06 UNIDAD
FINA COLOR NEGRO

07 BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA 12 UNIDAD
FINA COLOR AZUL

08 BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA 06 UNIDAD
FINA COLOR ROJO

09 PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA JUEGO X 01 UNIDAD
12 COLORES

10 PAPEL BOND 80 g TAMANO A3. 01 Emp X500

11 GRAPA 26/6 X 5000 03 UNIDAD

Actividad operativa: GESTION DEL PROGRAMA DE ACCESO PERMANENCIA Y

ACOMPANAMIENTO.
ftem Descripcién Cantidad Unidad de
media
12 NOTA AUTOADHESIVA 7.5 CM X 500 HOJAS 01 UIDAD
13 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO 03 UNIDAD
ANCHO TAMANO A4
14 FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO 01 UNIDAD
| OFICIOX5m
15 PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 04 UNIDAD
16 LIBRO~DE ACTA CUADRICULADO X 200 FOLIOS 01 UNIDAD
TAMANO A4
17 PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm APROX. 04 UNIDAD
COLOR VERDE OSCURO
Actividad operativa: BRINDAR EL SERVICIO DE SALUD
ftem Descripcion Cantidad Unidad de
media
18 NOTA AUTOADHESIVA 7.5 CM X 500 HOJAS 01 UIDAD
19 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO 02 UNIDAD

U wwwanadgte.edu.pe
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ANCHO TAMANO A4

20 FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO 01 UNIDAD
OFICIO X5 m

21 PAPEL BOND 75 g TAMANO A4 03 UNIDAD

22 LIBROPE ACTA CUADRICULADO X 200 FOLIOS 01 UNIDAD
TAMANO A4

23 PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm APROX. COLOR 03 UNIDAD
VERDE OSCURO

Actividad operativa: BRINDAR EL SERVICIO PSICOPEDAGOGICO
ftem Descripcién Cantidad Unidad de
media

24 NOTA AUTOADHESIVA 7.5 CM X 500 HOJAS 02 UIDAD

25 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO 04 UNIDAD
ANCHO TAMANO A4

26 FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO 02 UNIDAD
OFICIO X5 m

27 PERFORADOR DE 2 ESPIGAS PARA 40 HOJAS 01 UNIDAD
APROX.

28 LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR 30 UNIDAD

29 PAPELBOND 75 g TAMANO A4 06 UNIDAD

30 LIBROPE ACTA CUADRICULADO X 200 FOLIOS 02 UNIDAD
TAMANO A4

31 PAPEL LUSTRE DE 50 ¢cm X 65 cm APROX. COLOR 06 UNIDAD
VERDE OSCURO

5 Garantia Comercial (De Corresponder)

No corresponde

6 Muestras (De Corresponder)

No corresponde

7 Prestaciones Accesorias (De Corresponder)

No corresponde

8 Requisitos minimos del Proveedor

> Ser Personal natural o juridica dedicada al objeto de contratacion.

> No estar impedido ni sancionado para contratar con el Estado.

> Contar con ficha RUC vigente afin al rubro en la actividad objeto de contratacion.
> Contar con RNP Vigente.

> Contar con CCI Activo.

Ve wevewunadgie.edupe
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9.1.Lugar: Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, direccién calle Marques N° 271 - Distrito de Cusco - Provincia de Cusco -
Region Cusco.

9.2.Plazo: El plazo de entrega de los bienes serd de cinco (05) dias calendarios,
contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de compra.

10 Conformidad

La conformidad otorgara el responsable de direccién de bienestar universitario

11 Forma y Condiciones de Pago

La Entidad realizard el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en un
unico pago dentro de los 10 dias calendarios siguientes de otorgado la conformidad, en
concordancia con el numeral 171.1 de articulo 171° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

UNADQTC.
» Guia de Remisi6n del Transportista u Contratista segtin corresponda.
> Comprobante de pago.
» Demas documentos que forman parte del expediente de contratacion.

12 Penalidades
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automdaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
férmula:

Acta de recepcién de los bienes suscrito por el responsable de Almacén Central de la
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Penatidad diaria
Donde F tiene los siguientes valores:

a) Paraplazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general,consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

a.1) Parabienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.

a.2) Paraobras:F=0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a“la ejecucion total del
servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contrativ'sta'acredite, de modo
objetivamentesustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. '

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo.

Conforme ala Ley de Contrataciones de Estado y su Reglamento —~ LEY N°30225.

13 Otras Penalidades (De Corresponder)

No corresponde

114 Clausula Anticorrupcion

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrante de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacion al presente servicio.

Asimismo el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
de la orden de servicio y/o contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y
de no cometer actos ilegales o de corrupcién directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacioncitas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la qué tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la
ejecucién contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver
autométicamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que la Entidad
remita una comunicacién informando que se ha producido dicha resolucién, sin
perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

iowwesunadqte.edupe
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VICEPRESIDENCIA )
DE ASUNTOS ACADEMICOS AYAS

ACADEMICA

21 UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE
: DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO

FORMATO N°02
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

Unidad Orgdnica DIRECCION DE GESTION DE ASUNTOS ACADEMICOS

Meta presupuestaria 028

Active dal B AOIO0169300076:  GESTION DE  LOS  ASUNTOS
ACADEMICOS DE LA UNADQTC

Denominacion de la

ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

Conftratacion

1. Finalidad Publica

La adquisicion de Utiles de escritorio tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa de la Direcciéon de Gestion de Asuntos Académicos,
asegurando la disponibilidad de recursos esenciales para el desarrollo eficiente de las
actividades cofidianas. Esta medida contribuird al cumplimiento efectivo de las
actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) 2025.

2. Antecedentes

Mediante la Resolucion de la Comision Organizadora N° 520-2024-UNADQTC/PCO, de
fecha 29 de agosto del 2024, se aprueba el ROF de la Universidad, definiendo a la
Direccidén de Gestion de Asuntos Académicos, como dérgano de segundo nivel
organizacional, dependiente del Vicerrectorado Académico, que se encarga de
planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades relacionadas con los servicios
académicos generales de los procesos de registro académico del pregrado.

Es de resaltar que, en el ESTATUTO vigente (Resolucién Presidencial N°402-
2024/UNADQTC/PCQO), en sus Disposiciones Complementarias Transitorias, se cita
textualmente que, “En tanto la Universidad se encuentre en proceso de constitucion,
su funcionamiento se enmarca en la Ley Universitaria, el presente Estatuto y la
Resolucion Viceministerial N°244-2021-MINEDU que aprueba el Documento Normativo
denominado “Disposiciones para la Constituciédn y Funcionamiento de las Comisiones
Organizadoras de las Universidades Publicas en Proceso de Constitucion" y sus
modificatorias.

3. Objetivos de la Contratacién

Obijetivo _general: Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que
provee Utiles de escritorio, con el objetivo de garantizar la operatividad de este centro
de costo, y asi poder continuar con los tramites administrativos y de gestion.

Obijetivo especifico:

e Facilitar el desarrollo de las tareas cotidianas mediante la provision de recursos
materiales adecuados, evitando interrupciones en la  operatividad
administrativa por falta de insumos.

e Confribuir de manera directa a la ejecucidn de las actividades planificadas en
el Plan Operativo Institucional 2025, garantizando que los materiales requeridos
estén disponibles de manera continua para los procesos administrativos.

% wwwunadqte.edu.pe
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1. Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar
1.1 Caracteristicas técnicas

N° CONCEPTO CANT. u/m

01 | Folder de cartdn plastificado tamafio A4 color azul. 5 UNIDAD
02 | Cinta de embalaje 2in x55yd 5 UNIDAD
03 | Cinta adhesiva transparente % in x 36 yd 5 UNIDAD
04 | Goma liquida x 240 ml con aplicador 5 UNIDAD
05 | Nota autoadhesiva 3 in x 3 in 5 colores x 400 hojas 15 UNIDAD
06 | Archivador de cartdn con palanca lomo ancho tamafio A4 80 UNIDAD
07 | Folder manila tamafio A4 con fastener de metal 50 UNIDAD
08 | Forro de pléstico transparente tamafio oficio x 5m 20 UNIDAD
09 | Pioner con 2 anillos tamafio A4 para 50 hojas color negro 10 UNIDAD
10 | Mica portapapeles tamafio A4 5 UNIDAD
11 | Borrador blanco para ldpiz tamafio grande 12 UNIDAD
12 | Corrector tipo cinta 12 UNIDAD
13 | Engrapador de metal tipo alicate para grapa 26/6 5 UNIDAD
14 | Perforador de 2 espigas para 40 hojas aprox. 2 UNIDAD
15 | Perforador de 2 espigas para 300 hojas aprox. 1 UNIDAD
16 | Regla de metal 30 cm 4 UNIDAD
17 | Sacagrapas de metal tipo palanca 5 UNIDAD
18 | Tajador de metal con deposito 5 UNIDAD
19 | Tijera de metal de 8 in 3 UNIDAD
20 | Dispensador de cinta adhesiva de 36 yd 2 UNIDAD
21 | Boligrafo(lapicero) de tinta seca punta fina color rojo 12 UNIDAD
22 | Boligrafo(lapicero) de tinta seca punta fina color azul 12 UNIDAD
23 | Boligrafo(lapicero) de tinta seca punta fina color negro 12 UNIDAD
24 | Boligrafo (lapicero) de tinta liquida punta media color negro 12 UNIDAD
25 | Boligrafo (lapicero) de tinta liquida punta media color azul 24 UNIDAD
26 | Boligrafo (lapicero) de tinta liquida punta media color rojo 12 UNIDAD
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07 Boll’gro'fo (lapicero) d(e» finta semi gel punta fina 5 UNIDAD
retractil color verde v
28 | Lapiz negro grado 2HB con borrador 24 UNIDAD
29 | Plumén de finta indeleble punta fina color negro/ 12 UNIDAD
30 | Plumon resaltador punta gruesa juego x 12 colores / : 2 UNIDAD
31 | Portamina 0.7 mm 12 | UNIDAD
32 | Mina de I&piz de 0.7 mm HB 12 | UNIDAD
33 | Clip de metal 33 mm 5// 10 | UNIDAD
34 | Gropa 26/6x5000 / 20 | UNIDAD
35 | Blinder clip (clip billetero) de 2 in (51mm) ,’)Gf"'/ 4 DOC.
36 | Blinder clip (clip billetero) de 1 V4 in (32 mm) L ] 4 DOC.
37 | Blinder clip (clip billetero) de 1 5/8 in (41 mm) “ 4 DOC.

Garantia comercial del bien

No corresponde

Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

— Persona natural o Juridica con RUC activo y habido.
— De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
— No estar impedido de contratar con el estado

e

U020

Lugar y Plazo de Ejecucidén

Lugar: La entrega se realizard en la Almacén Central de la Universidad Nacional de
Arte Diego Quispe Tito del Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito,
provincia y regién Cusco.

Plazo: El plazo méaximo de entrega serd de diez (10) dias calendarios contados a partir
del dia siguiente de haberse emitido la Orden de Compra.

Conformidad

La conformidad serd otorgada por la.Direccion de Gestion de Asuntos Académicos,
dentro de un plazo que no excederd los tres (03) dias habiles, luego de recepcionado
el bien.

La entfrega serd controlada por el responsable de Almacén o quien haga sus veces en
la Entidad. Los bienes que se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que
se indican en el presente requerimiento y a las particularidades de la propuesta del
postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes por otros
semejantes o de otras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificard la cdlidad, cantidad vy
cumplimiento de las condiciones establecidas, debiendo redlizar las pruebas que sean
necesarias para tal efecto.

i wwwunadgte.edu.pe
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9. Formay Condiciones de Pago

El pago se efectuard en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuard a través del bono directo en sus respectivas
Cuentas Bancarias abiertas en las enfidades del Sistema Financiero Nacional, para lo
cual deberdn comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl).

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de Ios bienes, siempre
que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

10. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacidn:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automdticamente una
pendlidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
aufomdticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

i o 0.10 x nto
Penalidad diaria = ——=2022
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (40) dias:
b.1)Para bienes, servicios y consultorias en general: F=0.25.
b.2)Para obras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucidn

total, del servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia
de retraso.

Se considera justificado el refraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

i wwwanadqte.edu.pe
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES U031
UNIDAD ORGANICA UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
DENOMINACION DE LA i .
CONTRATACION ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO
AOI00169300125: GESTION E IMPLEMENTACION DE
ACTIVIDAD OPERATIVA LOS SUBSISTEMAS DE GESTION DE RECURSOS
HUMANOS
META 0022 — UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

i. FINALIDAD PUBLICA

La adquisiciéon de tutiles de escritorio tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa de la Unidad de Recursos Humanos, en cumplimiento de
los objetivos institucionales.

2. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
La adquisicién de tutiles de escritorio tiene como objetivo mantener la operatividad
administrativa de la Unidad de Recursos Humanos y cumplimiento de las funciones
establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad.

3. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

3.1. Caracteristicas técnicas

N° CONCEPTO CANT. U/M
ARCHIVADOR DE CARTON CON
PALANCA LOMO ANCHO TAMARNO A4
70 UNIDAD
IMAGEN
REFERENCIAL
ARCHIVADOR DE CARTON CON
PALANCA LOMO ANGOSTO TAMANO A4
10 UNIDAD
IMAGEN
REFERENCIAL
MICA PORTAPAPELES TAMANO A4
10 DOCENA
IMAGEN
REFERENCIAL
PAPEL LUSTRE DE 48CM X 64CM
COLOR AZUL - SEGUN LA IMAGEN 25 UNIDAD
REFERENCIAL
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BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL
PUNTA FINA RETRACTIL COLOR AZUL
- 1Y IMAGEN

' REFERENCIAL

50 UNIDAD

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL
PUNTA FINA RETRACTIL COLOR ROJO
IMAGEN
REFERENCIAL

15 UNIDAD

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL

PUNTA FINA RETRACTIL COLOR NEGRO 15 UNIDAD

B MAGEN

BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTATGEL

PUNTA FINA COLOR AZUL
50 UNIDAD
IMAGEN

'~ REFERENCIAL

BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL|
PUNTA FINA COLOR NEGRO _ EDAD

= » REFERENCIAL

BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA SECA
PUNTA FINA COLOR AZUL

50 UNIDAD
» IMAGEN
. L7 & REFERENCIAL
PLUMON RESALTADOR PUNTA
MEDIANA BISELADA JUEGO X 5
COLORES
A = | 04 UNIDAD
f Bd BE BE BEA B
IMAGEN
REFERENCIAL
CORRECTOR TIPO CINTA
J B 08 UNIDAD
) Mok REFERENCIAL
BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 2 IN
(51MM)
04 EMP X 50

IMAGEN
REFERENCIAL

Sy

GRAPA 26/6 X 5000 25 UNIDAD
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AMARILLO Bo UNIDAD
SACAGRAPA DE METAL TIPO
MARIPOSA
. IMAGEN 04 UNIDAD
: L REFERENCIAL
fig e N
FORRO DE PLATICO TRANSPARENTE
TAMANO OFICIO X 5M
/ 09 UNIDAD
’ R IMAGEN
g REFERENCIAL
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE Y. IN
X 36 YD
10 Unidad
IMAGEN
REFERENCIAL

// IMAGEN
9 REFERENCIAL
PABILO N°12 X 100M
IMAGEN 01 UNIDAD

REFERENCIAL

BANDERITA SENALIZADORA 4.30 CM X
2.54 CM APROX. X 50 HOJAS

4. GARANTIA COMERCIAL DEL BIEN

No corresponde.

5. MUESTRAS

No corresponde.

6. PRESTACIONES ACCESORIAS

No corresponde.

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

7.1 DEL POSTOR:
A. PERFIL
Contar con registro tinico de contribuyente (RUC) activo y habido.
Contar con registro nacional de proveedores (RNP).
No estar inhabilitado para contratar con el estado.

8. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

Lugar: Almacén de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Calle
Marques N° 271 Cusco - Cusco — Cusco

Plazo: el plazo maximo de entrega serd en 05 dias calendarios contados a partir del
dia siguiente de haber emitido la Orden de Compra

9. CONFORMIDAD

e unadagtoedupoe

U030
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e La conformidad sera otorgada por la Unidad de Recursos Humanos, posterior a la
verificacién de la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones establecidas,
debiendo realizar las pruebas que sean necesarias para tal efecto.

o La entrega sera controlada por el responsable de Almacén o quien haga sus veces en
la entidad. Los bienes que se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas
que se indican en el presente requerimiento y a las particularidades de la propuesta
del postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes por
otros semejantes o de otras caracteristicas.

10. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

v'  El pago se efectuard en una (1) sola armada, en moneda nacional

v El pago obligatoriamente se efectuard a través del abono directo en sus respectivas
cuentas bancarias abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional,
debiendo ast comunicar su cédigo de cuenta interbancario (CCI)

v La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista del
dentro de las quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

11i. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaéaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la
siguiente formula:

Penalidad diaria = —————
F x plazo en dlas

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias en general y ejecuciéon de obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.

Para obras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de

ningin tipo.

0.10 x monto
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

Meta Presupuestaria

DENOMINACION DE LA | ADQUISICION DE PAPELERIA EN GENERAL, UTILES Y
CONTRATACION MATERIALES DE OFICINA

nistrativos de la institucion

Actividad Operativa Gestionar y conducir los sistemas admi

Finalidad Publica

La adquisicion de papeleria en general, Utiles y materiales de oficina tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa de la DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION, en cumplimiento de los objetivos

institucionales.

Antecedentes

Se tiene la necesidad de contar con la adquisicion de papeleria en general, Utiles y materiales de escritorio para la
Direccion General de Administracion de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, para un buen

desarrollo del trabajo.

La adquisicion de papeleria en general, utiles y materiales de oficina tiene como objetivo mantener |a operatividad
administrativa de la Direccion General de Administracion de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco.

s

TIJERA DE METAL PARA OFICINA DE 7in PUNTA ROMA

ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO OFICIO

1 UNIDAD
1

7 0
4 NOTAS AUTOADHESIVAS 3in X 3in X5 COLORES % 400 HOJAS o \‘\ UND
BANDERITA SENALIZADORA 12 mm x 43mm x 35 hojas x 4 il UNIDAD

MICA PORTADOCUMENTO TRANSPARENTE TAMANO OFICIO

50 UNIDAD

CORRECTOR TIPO CINTA X 12 n UNIDAD

TR - |
PLUMON RESALTADOR PUNTA MEDUIANA BISELADA JUEGO X 6 COLORES VARIADO %
= 2 UNIDAD
5

[Caea 3
PORTAMINA 0.7 mm
UNIDAD

11| cLP DE METAL 33mm X 100 “ UNIDAD

SEPARADOR DE DOCUMENTOS DE PLASTICO, DE COLORES, CON PESTANAS A-4,

JUEGO X 12

oaAL &

E
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13 SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL X 50 \//

4 UNIDAD

14 | ENGRAPADOR DE METAL TIPO ALICATE PARA GRAPA 26/6 / Z
v i 5 UNIDAD

5. Regquisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

- Persona natural o Juridica con RUC
- De superar al valor de la UIT, contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP)
- No estar inhabilitado para contratar con el estado.

6. Lugary Plazo de Ejecucién

Lugar: La entrega se realizard en la Aimacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del
Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito, provincia y regién Cusco.

Plazo: El plazo méaximo de entrega serd CINCO dias (5) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de
haberse emitido la Orden de Compra.

7. Conformidad

La conformidad se emitira por el &rea usuaria, previa verificacion del bien en almacén.

8. Formay Condiciones de Pago

El pago se efectuara en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuara a través del bono directo en sus respectivas Cuentas Bancarias abiertas en
las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario
(CCI

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias
calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello.

9. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y
se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = —20xment

F x plazoendlas

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias en general
y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Para obras: F =0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

Unidad Organica UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Meta Presupuestaria 014
C0364 GESTION DE LAS CONTRATACIONES POR ACUERDO
Actividad del POI MARCO PERU COMPRAS Y CONTRATACIONES MENORES A
8 UIT

. .z i ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO PARA LA
Denominacién de la Contratacion UNIDAD DE ABASTECIMIENTO.

1 Finalidad Publica

La contratacion de materiales de escritorio, el mismo que tiene como finalidad publica garantizar la
operatividad administrativa y necesarios para plasmar los documentos generados por la Unidad de
Abastecimiento de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco.

2 Antecedentes

La Unidad de Abastecimiento de la de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco, es
un 6rgano de apoyo dependiente de la Direccién General de Administracion; responsable de ejecutar y
coordinar los procesos del Sistema Nacional de Abastecimiento y de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado, a fin de satisfacer los requerimientos de las unidades organizacionales usuarias,
. por lo que la contratacién de materiales de escritorio contribuye al correcto desarrollo de las actividades
i. administrativas y el cumplimiento de las funciones establecidas en el Reglamento de Organizacion y
" Funciones de la Universidad.

f:' 3 Objetivos de la Contratacion

3.1. Objetivo General:

La contratacion de materiales de escritorio tiene como objetivo mantener la operatividad administrativa yi
necesarios para plasmar los documentos generados en la Unidad de Abastecimiento en cumplimiento de las|
funciones establecidas en el Reglamento de Organizacién y Funciones de la Universidad.

3.2. Objetivo Especifico:

» Dotar ala Unidad de Abastecimiento de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco con
materiales de escritorio, necesario para plasmar los documentos que se generan a diario.
> Los materiales de escritorio son utilizados a diario para gestionar los bienes y servicios de la Universidad

Nacional de Arte Diego Quispe Tito de Cusco.
> Mejorar la optimizacién de la atencion de los requerimientos de los centros de costos y areas usuarias.

3 4 Alcances y descripcién de los bienes a contratar

4.1. Caracteristicas Técnicas y condiciones de los bienes a contratar

item Descripcion Cantidad Unidad de
media

01 CINTA DE PLASTICO ADHESIVA PARA EMBALAJE 2 6 UNIDAD
inX110yd

02 NOTA AUTOADHESIVA3inX 3in(7.6cm X 7.6 cm) 6 UNIDAD
APROX. X 500 HOJAS COLORES VARIOS. 1/

03 BANDERITA SENALIZADORA 12 mm X 43 mm X 35 15 UNIDAD
HOJAS X 4 &/

04 CINTA DE PAPEL PA/RA ENMASCARAR - MASKING 5 UNIDAD
TAPE2inX40yd v




05 | ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO 72 UNIDAD
ANCHO TAMANO OFICIO

06 | FOLDER MANILATAMANO A4 2 EMP X 25

o7 | FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO 5 UNIDAD
OFICIOX5m % bl

08 | SOBRE MANILA TAMANO OFICIO v 5 EMP X 25

09 | CORRECTOR TIPO CINTA V P 6 UNIDAD

10 | TAJADOR DE METAL CON DEPOSITO / 1 DOCENA

11 | PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA JUEGO X 1 UNIDAD
12 COLORES /

12 | TINTAPARA TAMPON X 40 mL COLOR NEGRO ,/ 5 UNIDAD

413 | CUADERNO DE CARGO EMPASTADO TAMANO A3 1 UNIDAD
X 100 HOJAS

14 | SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE 10 UNIDAD
METAL X 50 1

15 | BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 1 1/4in (32 mm) " 4, DOCENA

5 Garantia Comercial (De Corresponder)

No corresponde

6 Muestras (De Corresponder)

"t ".>\
ST No corresponde
& } 0‘?%\

7 Prestaciones Accesorias (De Corresponder)

No corresponde

8 Requisitos minimos del Proveedor

Ser Personal natural o juridica dedicada al objeto de contratacion.

No estar impedido ni sancionado para contratar con el Estado.

Contar con ficha RUC activo y habido afin al rubro en la actividad objeto de contratacion.
Contar con RNP Vigente.

Contar con CCl Activo.

YVVYY

9 Lugary Plazo de Entrega de los Bienes

9.1. Lugar: Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, direccion
calle Marques N° 271 — Distrito de Cusco — Provincia de Cusco — Region Cusco.

9.2. Plazo: El plazo de entrega de los bienes sera de cinco (05) dias calendarios, contados a partir del
! dia siguiente de la notificacion de la orden de corpra.

10 Conformidad

La conformidad de la entrega de los bienes sera otorgada de acuerdo a lo establecido en el numeral
168.2 del articulo 168° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en un plazo maximo
de siete (7) dias de producida la recepcion, en este periodo, la Unidad de Abastecimiento mediante
informe emite la conformidad de los bienes, tomando como base para ello la recepcion de los bienes
suscrito por el responsable de Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito
de Cusco.

11 Forma y Condiciones de Pago




La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en un Gnico pago
dentro de los 10 dias calendarios siguientes de otorgado la conformidad, en concordancia con el
numeral 171.1 de articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

Informe de conformidad emitido por el area usuaria

Guia de Remision del Transportista u Contratista segun corresponda.
Comprobante de pago.

Demas documentos que forman parte del expediente de contratacion.

YVVY

12 Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se
aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

e . .
y &UII&' O\\Penalldad diaria
‘as
0 ( b y.iDonde F tiene los siguientes valores:
g

5

a) Paraplazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general,
consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

a.1)  Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
a.2) Paraobras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total delserviciooa la
obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamentesustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales deningun tipo.

Conforme a la Ley de Contrataciones de Estado y su Reglamento — LEY N°30225.

13 Otras Penalidades (De Corresponder)

No corresponde

14 Clausula Anticorrupcién

El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantz de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes Iebales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que sé refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al presente servicio.

Asimismo el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién de la orden de
servicio y/o contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcion directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacioncitas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar
medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Elincumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la ejecucién contractual,

da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato,




bastando para tal efecto que la Entidad remita una comunicacién informando que se ha producido dicha
resolucion, sin perjuicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

UNIDAD ORGANICA UNIDAD DE CONTABILIDAD

DENOMINACION DE LA CONTRATACION | ApquISICION DE UTILES DE ESCRITORIO
SECUENCIA FUNCIONAL 0013 “UNIDAD DE CONTABILIDAD”

(0182 — REVISION DOCUMENTARIA Y REGISTRO DE GASTOS

EN LA FASE DEVENGADO
ACTIVIDAD OPERATIVA C0185 — CONTABILIZACION DE REGISTROS CONTABLES DE

EXPEDIENTES DE GASTOS E INGRESOS

CENTRO DE COSTOS

1. Finalidad Pdblica

Adquisicion de UTILES DE ESCRITORIO, que tiene como finalidad publica garantizar la operatividad
administrativa de la Unidad de Contabilidad, en cumplimiento a los objetivos institucionales.

2. Antecedentes

La Unidad de Contabilidad es un érgano de apoyo, responsable de ejecutar la parte contable de la
UNADQTC, de este modo dar cumplimiento con las diferentes actividades programadas, para la
preparaciony presentacion de la Informacion Financiera, y cumplir con las funciones establecidas dentro
del Reglamento de organizacién y Funciones de la Universidad.

3. Objetivos de la Contratacién

Lla adquisicién de UTILES DE ESCRITORIO, tienen como objetivo mantener la operatividad ante los
tramites administrativos, que es necesaria para la ejecucion administrativa de la Unidad de Contabilidad

de la UNADQTC.

4. Alcance y Descripcién del bien a Contratar

4.1 Caracteristicas

N° DESCRIPCION . CANTIDAD U. MEDIDA
1 Nota autoadhesiva 3in X 3in aprox. X 400 con dispensadqr// 5 UNID
Boligrafo (lapicero) tinta gel punta fina color negro \//I 6 UNID
Boligrafo (lapicero) tinta gel punta fina color azul y/ 12 UNID
Lapiz negro grado 2B con borrador '/ 1 DOC.
Tampon con cubierta de pléstico 12.5 cm X9.5 cm aprox. il UNID
color azul
Tampon con cyb’ierta de pldstico 12.5 cm X9.5 cm aprox. i UNID
color rojo v ‘
Goma en barraXZOOg.%/ 1 UNID

5. Garantia Comercial (de corresponder)

- El proveedor debe presentar la carta de garantia de 3 meses.
- Deben cumplir con las cantidades y de buena calidad segun el requerimiento.

T BB, B3l I BRI BT wawwLunadqte.edu.pe
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Requisitos del Proveedor

- Persona Natural o Juridica.

- No estar impedida para contratar con el Estado.

- Contar con ficha RUC vigente, y la actividad correspondiente a la contratacion.
- Contar con RNP Vigente.

- Contar con CCl Activo.

Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar de entrega: Almacén central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entrega sera de quince (15) dias calendarios contados a partir de la notificacion
de la Orden de Compra.

Conformidad

La conformidad sera emitida por la Unidad de Contabilidad, previa entrega de la PECOSA, y la verificacion
de almacén.

Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuard en una (1) sola armada, a través del abono directo en su respectiva cuenta corriente
bancaria.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15)
dias posteriores a la conformidad del bien, siempre que cumpla con las condiciones establecidas.

10.

Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la
Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto

Penalidad diaria = —————
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorfas en
generaly ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:

b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F=0.25.
b.2) Para obras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicio 0 a la
obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,

que el mayor tiempo tran ido no le resulta imputable.
S
Esta calificacion del -g&’ochffﬁ@"_m tificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
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: FORMATO

ESpeciiicaciones Técnicas de Requeiiimieiiio de Bienes
Unidad Orgénica OFICINA DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL
Denominacion de la Contratacion ADQU'S'CION DE PAPELERIA EN GENERAL, UT[LES Y
MATERIALES DE OFICINA.
Meta presupuestaria 0010
\
\ Actividad operativa AOI00169300131: CONDUCCION DE LA OFICINA DE
)@E’;\ COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL
.‘\.{.“\‘O DE{ ,&)q‘%
S &
g &\5{3?.’@\ ¢ s .
(23 Qc‘\\\"\\"\"’&a\\ wg . Finalidad Publica
ul SRS
‘L‘ff;’:. S <& <;\,:";“.‘:{\t}“\ 4 ? Con la presente adquisicion se implementara la Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional, lo que coadyuvara en
\.'gi.,’f T i QY la optimizacion de la comunicacion y difusion de las actividades institucionales, asi como de las actividades
“‘ﬁ;iNACUﬁS‘S? e programadas para el presente afio.
T Z. Aniecedenies

De acuerdo al Plan Operativo Institucional fisico, financiero y en cumplimiento a las actividades operativas para el
presente ejercicio fiscal 2025, serd beneficioso contar con UITLES DE ESCRITORIO para el correcto manejo de
informacién y cumplimiento de las actividades programadas por la oficina de Comunicacidn en Imagen Institucional.

3. Objetivos de la Contratacion

Contar con material de escritorio necesario a la Oficina de Comunicacién e Imagen Institucional para el correcto
desarrollo de las actividades programadas.

4. Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar

ITEM | DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD | IMAGEN REFERENCIAL
DE
MEDIDA
01 Etiqueta autoadhesiva tamafio | EMPAQUE | 02
A4 x 25 X 25
DETALLE: Papel mate UNIDADES
= i 4
x4
b N
_ciee /P %
| G \\4
LGy
y/
-t
S 1

5. Garantia Comercial

No corresponde.

6. Muestras (De corresponder)

No corresponde

7. Prestaciones Accesorias (De corresponder)

No corresponde

8. Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)




De superar el monto de una UIT contar con Registro Nacional de Proveedores
Contar con RUC activo y habido

No estar impedido de contratar con el estado

9. Lugary Plazo de Ejecucidn
Lugar: La entrega se realizara en la Almacén Central de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe
Tito del Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito, provincia y regién Cusco.
Plazo: El plazo méximo de entrega seré de siete dias calendarios contados a partir del dia siguiente de
haberse emitido la Orden de Compra.
10. Conformidad
La conformidad se emitira por el/la responsable de la oficina de Comunicacién en Imagen Institucional,
previa verificacién de la cantidad y calidad del bien.
11. Formay Condiciones de Pago
Pago Unico, previo informe de conformidad por el area usuaria.
12. Penalidades
Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo a la siguiente féormula:
Penalidad diaria = ———oc_
F x plazo en dfas
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorias en general y
ejecucion de obras: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1) Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2) Para obras: F =0.15.
Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion parcial,
de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningtn tipo.
13. Otras Penalidades (De corresponder)

No corresponde /
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FORMATO N°02

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

Unidad Organica

Presidencia de la Comisién Organizadora (Rectorado)

Meta Presupuestaria

007

Actividad del POI

A0100169300375: DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA
A0100169300376: SUPERVISION DEL PROCESO DE
LICENCIAMIENTO

Denominacion de la Contratacion

ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO

1. Finalidad Publica

La adquisicion de utiles de escritorio, tiene como finalidad publica garantizar la operatividad administrativa de la
Presidencia de la Comisién Organizadora (Rectorado), asegurando la disponibilidad de recursos esenciales para el
desarrollo eficiente de las actividades cotidianas. Esta medida contribuira al cumplimiento efectivo de las actividades y
metas programadas en el Plan Operativo Institucional (POI) 2025, respaldando el avance de las iniciativas estratégicas
y el correcto funcionamiento de la institucién en el periodo correspondiente.

2. Antecedentes:

e Universitaria y del Estatuto de la UNADQTC.

o
i 42

Constitucién” y sus modificatorias.

del documento precitado.

Mediante la Resolucién de la Comisién Organizadora N° 520-2024-UNADQTC/PCO, de fecha 29 de agosto del 2024, se
aprueba el ROF de la Universidad, definiendo al Rectorado, como o6rgano de la alta direccién, es responsable de la
direccion, conduccién y gestion del gobierno de la UNADQTC, en todos sus 4mbitos, dentro de los limites de la Ley

?«}Es de resaltar que, en el ESTATUTO vigente (Resolucién Presidencial N°602-2024/UNADQTC/PCO), en sus
% Misposiciones Complementarias Transitorias, se cita textualmente que, “En tanto la Universidad se encuentre en
h Pyoceso de constitucidn, su funcionamiento se enmarca en la Ley Universitaria, el presente Estatuto y la Resolucién
enclh Viceministerial N°244-2021-MINEDU que aprueba el Documento Normativo denominado “Disposiciones para la
onstitucion y Funcionamiento de las Comisiones Organizadoras de las Universidades Publicas en Proceso de

En esa linea, actualmente la Universidad se encuentra presidida por un Presidente de Comisién Organizadora, quien
ejerce la representacion legal de la universidad y de la Comisién Organizadora, conforme al literal a) del numeral 6.1.4

3. Objetivos de la Contratacién

de gestion.

Objetivo Especifico:

administrativos.

Objetive General: Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que provee utiles de escritorio, con el
objetivo de garantizar la operatividad de este centro de costo, y asi poder continuar con los tramites administrativos y

v Facilitar el desarrollo de las tareas cotidianas mediante la provisién de recursos materiales adecuados,
. evitando interrupciones en la operatividad administrativa por falta de insumos.

v Contribuir de manera directa a la ejecucién de las actividades planificadas en el Plan Operativo Institucional

2025, garantizando que los materiales requeridos estén disponibles de manera continua para los procesos

4. Alcance y Descripcién de los Bienes Contratar

4.1. Caracteristicas técnicas:

Actividad Operativa: Desarrollo de las actividades administrativas de la oficina

UNA =

N° CONCEPTO CANT. U/M

01 ESPIRAL DE PLASTICO 12 mm - 12 Unidad
02 ESPIRAL DE PLASTICO 25 mm .~ P 125 Unidad
03 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 1/2 inX 36 yd 12 ~ Unidad
04 GOMA EN BARRA X 40 g APROX. 06 - Unidad
05 MICA PORTAPAPELES TAMANO A4 / 05 Decena
06 SEPARADOR DE DQCUMENTOS DE PLASTICO CON PESTANA TAMANO A4 06 Unidad

L JUEGOX12
et 431 FATCEI BRI BN RN B SN SN R BIAY wwwaunadate.edu.pe

l[.’]/



. UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE
DIEGO QUISPE TITO DEL cusco | PRESIDENCIA

'

07 CORRECTOR TIPO CINTA V' 12 ~ Unidad
08 ENGRAPADOR DE METAL TIPO ALICATE PARA GRAPA 26/6 / 03 ~ Unidad
09 ENGRAPADOR DE OFICINA (20 HOJAS) " - 05 ~ Unidad
10 SACAGRAPA DE METAL TIPO MARIPOSA vf/ 04 - Unidad
11 SACAGRAPA DE METAL TIPO PALANCA Y 02 -~ Unidad
12 TIJERA DE METALDE 8in v 04 ~ Unidad
13 DISPENSADOR DE CINTA ADHESIVA DE 1/2 in x.36 yd J 01 ~ Unidad
14 CUCHILLA PARA CORTAR PAPEL DE METAL 06 - Unidad
15 ORGANIZADOR PARA ESCRITORIO DE METAL X 03 PIEZAS / P 02~ Unidad
16 BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR NEGRO ¥ 12 ~ Unidad
17 BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR AZUL Y’ - 48 ~ Unidad
18 BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR ROJO v~ 12 -~ Unidad
19 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL PUNTA FINA RETRACTIL COLOR 36 . Unidad
AZUL
20 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA GEL PUNTA FINA RETRACTIL COLOR 12 .~ Unidad
ROJO
21 BOLIGRAFQ (LAPICERO) DE TINTA GEL PUNTA FINA RETRACTIL COLOR 24 » Unidad
NEGRO
,/‘uxr:lom,] N 22 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SEMI GEL PUNTA FINA RETRACTIL 24 - Unidad
TS AN AN COLOR VERDE
S s =43 NUMERADOR AUTOMATICO DE METAL DE 6 DIGITOS \/ 02 Unidad
\o técm :J?jti PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA FINA COLOR NEGRO +~ 03 Unidad
\{@bg\’ /25 PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA JUEGO X 12 01 Unidad
NYsee 100 COLORES
26 PLUMON DE TINTA INDELEBLE DOBLE PUNTA (PUNTA GRUESA Y 03 ~ Unidad
DELGADA) COLOR AZUL
27 TAMPON PARA HUELLA DACTILAR 8 cm x 13 cm COLOR NEGRO 7 03 7 Unidad
28 TAMPON PARA HUELLA DACTILAR COLOR AZUL 03 ~ Unidad
29 PIZARRA DE CORCHO 40 cm X 60 cm 02 7 Unidad
30 CUADERNO EMPASTADO CUADRICULADO TAMANO OFICIO X 200 HOJAS/ 02 7 Unidad
31 PAPEL LUSTRE DE 50 cm x 65 cm APROX. COLOR MARRON 50 - Unidad
Imagen referencial
32 CHINCHE INDICADOR DE MAPA CON CABEZA DE COLORES X 100 / 04 - Unidad
33 SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METALX50 06 Unidad
34 BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 1 5/8 in (41 mm) M 10 Doc.
35 BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 2 in (51 mm) 04 - (EMP X 50)
Actividad Operativa: Supervisién del proceso de licenciamiento
N° CONCEPTO P! CANT. Uu/M
36 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO A4 ¢~ s 12 Unidad
37 ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANGOSTO TAMANO A4 4| 15 Unidad
38 PIONER CON 02 ANILLOS TAMANO A4 PARA 500 HOJAS l/ 10 Unidad
5. Garantia comercial
No corresponde.
6. Muestra
No corresponde.
SITEIRUIEREIEOIE RIS BRI ERNENEBANRE  wwwva.unadate.edu.pe
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7. Prestaciones accesorias

No corresponde

8. Requisitos del Proveedor y/o Personal

A. Requisitos del Contar con:

postor e Ficha RUC precisando el rubro a fin.
e No estar inhabilitado para contratar con el estado.
o  Contar con RNP.

9. Lugary Plazo de Ejecucion

Lugar: La entrega se realizard en el Almacén de la Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, ubicado
en calle Marques N° 271 Cusco - Cusco - Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entrega sera de10 dias calendarios contados a partir del dia siguiente de haberse emitido la
Orden de Compra

10. Conformidad

"':7,0\\ La conformidad serd otorgada por la oficina de la Presidencia de la Comisi6n Organizadora (Rectorado).
EORN

Gay g, .
’%;%\ a entrega sera controlada por el responsable de Almacén o quien haga sus veces en la Entidad. Los bienes que se

ihternen se ajustaran a las especificaciones técnicas que se indican en el presente requerimiento y a las particularidades
e la propuesta del postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes por otros semejantes

Para otorgar la respectiva conformidad se verificara la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones
establecidas, debiendo realizar las pruebas que sean necesarias para tal efecto.

11. Formay Condiciones de Pago

El pago se efectuard en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuard a través del bono directo en sus respectivas Cuentas Bancarias abiertas en las
entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo cual deberan comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI)
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dias calendario
siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para
ello.

12. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le
aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto

Penalidad diaria = .
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en general, consultorfas en general y ejecucién
de obras: F = 0.40.

Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.

Para obras: F = 0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, a la ejecucién total del servicio o a la obligacién parcial,
de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable.

13065

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.
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Otras penalidades

No corresponde

NIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE
b E TITO Aé'”cu

uIsP Sco

Wy,
Q%7
= i

HACip,

\Qv“:om,‘ N4, DIEG
-
-

~ UNiy,
€,
Cogy, M
s,

£
)
m
o

\0
il

SN 000 U N—
Usne o> M C9. VictopAyma Giraldo

PRESIDENTE DE LACOMISION ORGANIZADORA
Firma del Responsable de la Unidad Orgdnica

N A, s

R ARTET S

WS BTSRRI bR BOTEDL BRSNS

TSR A T4 B A

s cunan g Cumaareyman.
SRR RO T O S L AR S S

#2 wwwiunadqte.edu.pe





