Fecha: 04-09-2025 Hora: 15:29:06

SOLICITUD DE COTIZACION Nro: | 000341

UNIDAD EJECUTORA : 001 -Universidad Nacional De Arte Diego Quispe Tito Del Cusco
NRO. IDENTIFICACION : 001693

Razén Social:
Direccion: R.U.C.

Teléfono: Fax: Pedido: 000081

Concepto: ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO SEGUN ESPECIFICACIONES TECNICAS

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION PRECIO PRECIO
REQUERIDA MEDIDA UNITARIO TOTAL
100.00 UNIDAD ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO A4
15.00 UNIDAD BANDERITA SENALIZADORA 4.30 cm X 2.54 cm APROX. X 50 HOJAS
5.00 EMPAQUE X 50 |[BINDER CLIP (CLIP BILLETERO) DE 2in ( 51 mm)
15.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL
15.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO
15.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR ROJO
20.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR AZUL
20.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR NEGRO
20.00 UNIDAD BOLIGRAFO (LAPICERO) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR ROJO
12.00 UNIDAD CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 1/2 in X 36 yd
12.00 UNIDAD CINTA DE EMBALAJE 2 in X 55 yd
10.00 UNIDAD CLIP DE METAL 33 mm X 100
24.00 UNIDAD CORRECTOR TIPO CINTA
5.00 UNIDAD CUCHILLA PARA CORTAR PAPEL DE METAL
3.00 UNIDAD DISPENSADOR DE CINTA ADHESIVA DE 1/2in X 36 yd
6.00 UNIDAD ENGRAPADOR DE OFICINA (40 HOJAS)
25.00 UNIDAD FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMARNO OFICIO X5 m
15.00 UNIDAD GOMA EN BARRA X 45 g APROX.
48.00 UNIDAD LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR
10.00 UNIDAD LAPIZ NEGRO GRADO 6B SIN BORRADOR
2.00 CIENTO MICA PORTAPAPELES TAMANO A4
3.00 DECENA MICA PORTAPAPELES TAMANO OFICIO
100.00 UNIDAD MOTA PARA PIZARRA ACRILICA
40.00 UNIDAD NOTA AUTOADHESIVA 3 in X 3 in X 5 COLORES X 400 HOJAS
100.00 UNIDAD PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR AZUL
100.00 UNIDAD ) PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR NEGRO
100.00 UNIDAD PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR ROJO
10.00 UNIDAD PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR AMARILLO
10.00 UNIDAD PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR CELESTE
5.00 DOCENA SEPARADOR DE DOCUMENTOS DE PLASTICO CON PESTANA TAMANO A4
4.00 UNIDAD TIJERA DE METAL DE 8 in
TOTAL

Condiciones de compra y/o servicio:

Forma de pago:

Garantia:

Plazo de entrega en Nro Dias / Ejecucidn del servicio:
Tipo de moneda:

Validez de la cotizacion:

Indicar marca de procedencia:

Tipo de cambio:

Atentamente:

Firma y Sello Del Proveedor



UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

Senores

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE DIEGO QUISPE TITO DE CUSCO
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego: de haber examinado las
Especificaciones Técnicas y demas documentos, conociendo todos los alcances y las condiciones
detalladas en dichos documentos, el proveedor que suscribe ofrece el bien

cumpliendo con los requerimientos técnicos minimos solicitados (medidas, cantidades, peso, entre
otros) en el alcance del servicio de las Especificaciones técnicas.

Denominacion o Numero
Razén Social: de RUC:
Persona.de E<mail:
contacto:
Teléfono Fijo: Celular: Otros:
NOTA: La omisién de alguno de los datos solicitados considera no valida la cotizacion.

CUSCO; «:..55 Lo /- U del 2025

Representante legal

Universidad Nacional de Arte Diego Quispe Tito del Cusco, Ley N° 30597, Ley N° 30851, Ley N° 31645, Ley N° 30220.

i i rt
:E'S'df’d NTa,i“’;:: ‘éﬁsAcoe Telf Sede Central: 084 - 231 491 — 084 - 262 062 | Fax: 084 - 224 432 dat.ed
Bo'Quispe Tit Telf. Sede Checacupe: 084 - 776 720 | Telf. Sede Calca: 084 - 202 156 www.unaqt.eau.pe
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ANEXO 7

DECLARACION JURADA DE PARENTESCO Y NEPOTISMO

b 4 o P

Identificado (@) con D.N.I. Ne y domicilio aclual

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Tengo parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de
afinidad, vinculo conyugal, de convivencia o union de hecho con funcionarios.
o directivos de la UNADQTC.

En el caso de haber marcado como S|, senale lo siguiente.

Nombre completo de la persona con la
que es parienle o tiene vinculo de
afinidad, conyugal, de convivencia o

unién de hecho, en la entidad.

Cargo que ocupa

— |

I E! grado de parentesco

Por lo que suscribo la presente en honor a la verdad.

Dado enlaciudadde.................. a los........dlas del mes de............ del 20.....

(Firma) Huella digital
DINIZ copinsgos sasesminmss socmns womas (indice derecho)



FORMATO DE CARTA DE AUTORIZACION DE ABONO DIRECTO EN CUENTA (can

CARTA DE.AUTORIZACION

Senores:
UNIVERSIDAD NACIONAL DIEGO QUISPE TITO

Asunta: Autorizacion de Abono directo en
cuenta CCl que se detalla.

Por medio de la presente, comunico a usted, que la entidad bancaria, ndmero dé cuenta y
el respective Coédigo de Cuenta Interbancario (GCl) de la empresa que represento es la

siguiente:

- Empresa (o nambre):

- Entidad Bancaria:........... -
- Namero de Cuenta: ... —

S 6T [T To X S
- Cuenta de Detraccion N°:

Dejo constancia que el ndmero de cuenta bancaria que se comunica ESTA ASOCIADO al RUC
consignado, tal como ha sido aperturada en el sistema bancario nacional.

Asimismo, dejo constancia que la (Factura-o Recibo de Honorarios o Boleta de Venta) a ser
emitida por mi representada, una vez cumplida o, atendida la correspondiente Orden de
Compra y/o Orden de Servicio con las prestaciones de bienés y/0 servicios materia del
contrato pertinente; quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion
del abono en la éntidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comdn, segiin corresponda



VICE PRESIDENG
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ACADEMICA
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“, UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE | VICEPRESIDENCIA
.. DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO ACADEMICA

FORMATO N°02

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

. ;e VICEPRESIDENCIA ACADEMICA (VICERRECTORADO
Unidad Organica ACADEMICO)
Meta presupuestaria 006
Activa del POI AOI0016930005: GESTION, SEGUIMIENTO Y MONITOREO
DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS DE LA UNADQTC
Benominacion de 9| ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO
Contratacién

1. Finalidad Publica

La adquisicion de Utiles de escritorio, tiene como finalidad puUblica garantizar la
operatividad administrativa de la Vicepresidencia Académica (Vicerrectorado
Académico), asegurando la disponibilidad de recursos esenciales para el desarrollo
eficiente de las actividades cofidianas. Esta medida contribuird al cumplimiento
efectivo de las actividades y metas programadas en el Plan Operativo Institucional
(POI) 2025,

2. Antecedentes

Mediante la Resolucion de la Comisién Organizadora N° 520-2024-UNADQTC/PCO, de
fecha 29 de agosto del 2024, se aprueba el ROF de la Universidad, definiendo al
, Vicerrectorado Académico, como drgano de la alta direccién dependiente del
Rectorado responsable de la direccion, conduccidn y ejecucién de la politica generall
de formacion académica de la UNADQTC.

Es de resaltar que, en el ESTATUTO vigente (Resolucion Presidencial N°602-
2024/UNADQTC/PCO), en sus Disposiciones Complementarias Transitorias, se cita
textualmente que, "En tanto la Universidad se encuentre en proceso de constitucion,
su funcionamiento se enmarca en la Ley Universitaria, el presente Estatuto y la
Resolucion Viceministerial N°244-2021-MINEDU que aprueba el Documento Normativo
denominado “Disposiciones para la Constitucién y Funcionamiento de las Comisiones
Organizadoras de las Universidades Publicas en Proceso de Constitucién” y sus
modificatorias.

Actualmente el dmbito académico de la universidad estd presidido por un
Vicepresidente Académico conforme al literal a) del numeral 6.1.6 de la Resolucidon
Viceministerial N°244-2021-MINEDU.

3. Objetivos de la Contrataciéon

Objetivo general: Contratar los servicios de una persona natural o juridica, que
provee Utiles de escritorio, con el objetivo de garantizar la operatividad de este centro
de costo, y asi poder continuar con los trdmites administrativos y de gestién.

Obijetivo especifico:

e Facilitar el desarrollo de las tareas cotidianas mediante la provision de recursos
materiales adecuados, evitando interrupciones en la  operatividad
administrativa por falta de insumos.

e Conftribuir de manera directa a la ejecucién de las actividades planificadas en
el Plan Operativo Institucional 2025, garantizando que los materiales requeridos
estén disponibles de manera continua para los procesos administrativos.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE | VICEPRESIDENCIA
DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO ACADEMICA

4. Alcance y Descripcién de los Bienes Contratar
4.1 Caracteristicas técnicas
N° CONCEPTO CANT. U/M
Boligrafo (lapicero) de tinta gel punta fina color azul .
O | (0.5mm, GRIP de goma) <] | Unined
02 Boligrafo (lapicero) de tinta gel punta fina color negro 20 Unidad
(punta fina 0.5mm, GRIP de goma)
03 Boligrafo (lapicero) de tinta gel punta fina color rojo 20 Unidad
(punta fina 0.5mm, GRIP de goma)
Boligrafo (lapicero) de tinta seca punta fina color azul Unidad
04 - bl 15
(punta fina 0.7mm, GRIP ergondmico)
Boligrafo (lapicero) de tinta seca punta fina color rojo Unidad
05 . 15
(0.7mm, GRIP ergondmico)
Boligrafo (lapicero) de tinta seca punta fina color Unidad
06 - i 15
negro (punta fina 0.7mm, GRIP ergonémico)
07 Plumc?n resalfador punta gruesa biselada color 10 Unidiaa
amarillo.
08 Plumén resaltador punta gruesa biselada color 10 Unidad
celeste
09 | Lapiz negro grado 2B con borrador 48 unidad
10 | Lapiz negro grado éB sin borrador 10 Unidad
n Plumén para pizarra punta gruesa redonda color rojo 100 Unidad
(marcador para pizarra blanca)
12 Plumon para pizarra punta gruesa redonda color azul 100 Unidad
(marcador para pizarra blanca)
13 Plumoén para pizarra pl._mia gruesa redonda color 100 Unidad
negro (marcador para pizarra blanca)
14 | Corrector tipo cinta (cinta de 5mm. x 10m) 24 unidades
15 | Clip de metal 33 mm x 100 10 unidad
14 Cinta de embalagje 2 in x 55 yd 12 unidades
(color transparente)
17 | Cinta adhesiva transparente 1/2in x36yd 12 unidades
18 | Dispensador de cinta adhesiva de 1/2in x3éyd 03 unidades
19 | Mica portapapeles tamaiio A-4 02 Ciento
20 | Mica portapapeles tamahno oficio 03 Decenas
51 Separ_adores de documentos de pldastico con pestana 05 Docenas
tamaino A4
22 | Binder clip (clip billetero) de 2in (51mm) 5 Emp.x50
23 Bqndenfa senahzgdora 4.30 cm x 2.54 cm aprox. X 50 15 Uridad
hojas color amairillo
24 | Forro de pldstico transparente tamano oficio x 5 mm 25 Unidad
25 | Mota para pizarra acrilica 100 Unidad
2% Archl\lador de cartén con palanca lomo ancho 100 Unidad
tamano A4
57 NOTAS AUTOAD.HESIVA 3in x 3in (7.6 cm x 7.6 cm) 40 Unidad
Aprox. X 500 hojas.

28 | Goma en barra x45gr APROX. 15 Unidad
29 | Cuchilla para cortar papel de metal 05 Unidad
Tijera de metal de 8 in .

30 Para oficina 04 Unidad
31 | Engrapador de oficina (40 hojas) 06 Unidad

5. Garantia comercial del bien
No corresponde
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. UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE [ VICEPRESIDENCIA
; DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO ACADEMICA

6.

Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

- Persona natural o Juridica con RUC activo y habido.
— De superar al valor de la UIT, contar con RNP.
- No estarimpedido de contratar con el estado

Lugar y Plazo de Ejecucién

Lugar: La entrega se realizard en la Aimacén Central de la Universidad Nacional de
Arte Diego Quispe Tito del Cusco, ubicado en calle Marques N° 271 del distrito,
provincia y regién Cusco.

Plazo: El plazo maximo de entfrega serd de diez (10) dias calendarios contados a partir
del dia siguiente de haberse emitido la Orden de Compra.

Conformidad

. o/
S
2

Us 7400

c{\

La conformidad serd otorgada por la Vicepresidencia Académica (Vicerrectorado
Académico), dentro de un plazo que no excederd los tres (03) dias hdbiles, luego de
recepcionado el bien.

La entrega serd controlada por el responsable de Aimacén o quien haga sus veces en
la Entidad. Los bienes que se internen se ajustaran a las especificaciones técnicas que
se indican en el presente requerimiento y a las particularidades de la propuesta del
postor adjudicado con la buena pro, no siendo posible cambiar dichos bienes por otros
semejantes o de otras caracteristicas.

Para otorgar la respectiva conformidad se verificard la calidad, cantidad vy
cumplimiento de las condiciones establecidas, debiendo realizar las pruebas que sean
necesarias para tal efecto.

Forma y Condiciones de Pago

El pago se efectuard en una (1) armada, en moneda nacional.

El pago obligatoriamente se efectuard a través del bono directo en sus respectivas
Cuentas Bancarias abiertas en las entidades del Sistema Financiero Nacional, para lo
cual deberdn comunicar su Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl)

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre
que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

10.

Penalidades

Penalidad por Mora en |la ejecucion de la prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplica automdaticamente una
penadlidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica
automdaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

4 . . 0.10 t
Penalidad diarig = ——2Xmonto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias en general y ejecucion de obras: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b.1)Para bienes, servicios y consultorias en general: F = 0.25.
b.2)Para obras: F=0.15.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE ARTE | VICEPRESIDENCIA
DIEGO QUISPE TITO DEL CUSCO ACADEMICA

total del servicio o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de
retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos
generales de ningun tipo.

Firma del Responsable de la Unidad Orgdnica
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